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Wstep

»Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Wojewédztwa Mazowieckiego przyznawanych

organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia

24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie” dotyczg otwartych konkurséw

ofert, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie!, prowadzonych przez:

1) departamenty/kancelarie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie;

2) wojewddzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne wymienione w ,Rocznym programie wspétpracy
Wojewoddztwa Mazowieckiego z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie”.

Dokument ten zawiera rowniez regulacje odnoszgce sie do trybédw pozakonkursowych.

llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa o:

1) dotacji - rozumie sie przez to dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. € oraz art. 221 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych?;

2) komorce organizacyjnej Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ departament lub kancelarie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Mazowieckiego w Warszawie;

3) rocznym programie wspotpracy — nalezy przez to rozumie¢ ,Roczny program wspotpracy
Wojewddztwa Mazowieckiego z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie”;

4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w
Warszawie;

5) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

6) Wojewddztwie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddztwo Mazowieckie;

7) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzgd Wojewddztwa Mazowieckiego;

8) Zasadach — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze ,Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z
budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego przyznawanych organizacjom pozarzgdowym oraz
podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie”;

9) Zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ oferenta wytonionego w ramach konkursu ofert lub
oferenta, ktory otrzymat dotacje w trybie art. 19a Ustawy, bedgcego strong umowy na realizacje
zadania publicznego;

10) Zleceniodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Wojewoddztwo reprezentowane przez Zarzad,
Zlecajgce realizacje zadania publicznego na podstawie umowy.

1. Zasady dotyczace sktadania ofert

1.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie¢ o dotacje

Uprawnione do ztozenia oferty sg organizacje pozarzgdowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3

Ustawy, w szczegdlnosci:

1) stowarzyszenia, w tym ich jednostki terenowe, zwigzki stowarzyszenh, fundacje, ochotnicze straze
pozarne, regionalne i lokalne organizacje turystyczne, Polski Czerwony Krzyz, zwigzki sportowe, kluby
sportowe, uczniowskie kluby sportowe, dziatajgce na podstawie przepisow ustawy z dnia

1Dz. U.z 2020 r. poz. 1057.
2Dz. U.z2019r. poz. 869, z pdzn. zm.



25 czerwca 2010 r. o sporcied, kota gospodyn wiejskich*, dziatajgce na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 9 listopada 2018 r. o kotach gospodyn wiejskich®;

2) stowarzyszenia zwykie, ktére uzyskaly wpis do ewidencji stowarzyszen zwyklych, o ktérej mowa
w art. 40 ust. 5 ustawy z 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach®;

3) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkow
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

4) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

5) spétdzielnie socjalne;

6) spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace spoétkami
dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, ktére nie dziatajg
w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celdéw statutowych oraz
nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich cztonkéw, udziatowcow, akcjonariuszy
i pracownikow.

Oferenci uczestniczgcy w otwartym konkursie ofert nie musza posiada¢ statusu organizacji pozytku
publicznego.

W przypadku organizaciji, ktérych oddziatly terenowe posiadaja osobowos¢ prawna, oddziaty te mogg
whnioskowaé o dotacje niezaleznie od wtasciwego zarzadu, np. gtdwnego, wojewddzkiego, powiatowego.

Terenowe oddzialy organizacji nieposiadajgce osobowosci prawnej mogg ztozy¢ wniosek wytacznie
na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez wiasciwe wtadze organizacji np. zarzad gtéwny,
wojewodzki, powiatowy. Dotyczy to takich podmiotow, jak np.: Hufce ZHP, nieposiadajgce osobowosci
prawnej oddziaty terenowe Towarzystwa Przyjaciot Dzieci, Polskiego Zwigzku Niewidomych, Polskiego
Zwigzku Gtuchych.

UWAGA! Jezeli ogtoszenie o konkursie zawiera zastrzezenie moéwigce, ze jeden oferent moze ztozy¢ jedng
oferte, to ztozenie oferty przez oddziat terenowy organizacji nieposiadajgcy osobowosci prawnej, na
podstawie petnomocnictwa udzielonego przez wiasciwy zarzad, nie wyczerpuje limitu okreslonego w
ogtoszeniu konkursowym.

1.2. Wysokos¢ dotacji, udziat Srodkow wtasnych, czas realizacji zadan

Ogtoszenie konkursowe okresla maksymalng kwote dotacji, o jakg mozna ubiega¢ sie w ramach
konkursu. W sytuacjach uzasadnionych rodzajem zlecanego zadania limit ten moze nie zosta¢ wskazany.

Wojewddztwo powierza lub wspiera realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzgdowe i inne
uprawnione podmioty.

W przypadku powierzenia realizacji zadania, Wojewddztwo pokrywa 100% kosztéw jego realizacji.

W przypadku wsparcia realizacji zadania, oferent ma obowigzek wniesienia wktadu wtasnego w wysokosci
okreslonej w ogtoszeniu konkursowym, a wysokosé dotacji w stosunku do sumy wszystkich kosztéw
realizacji zadania wynosi maksymalnie 90%.

3Dz. U.z 2020 r. poz. 1133.

4 Spetniajgce wymogi art. 3 ust. 2 Ustawy.
5Dz. U.z2020 r. poz. 553 i 932.

6 Dz. U. 22020 r. poz. 2261.



W przypadku oferty sktadanej w trybie okreslonym w art. 19a Ustawy mozliwe jest ujecie w ofercie zaréwno
wkiadu wiasnego oferenta, jak i okreslenie zakresu finansowania na poziomie 100% ze Srodkow
Wojewddztwa.

Wktad wiasny moze mie¢ forme wkladu finansowego i/lub niefinansowego. Wktad niefinansowy moze
stanowi¢ 100% wymaganego wkladu wlasnego oferenta.

Wkiad finansowy — $rodki finansowe wtasne oferenta lub pozyskane przez niego ze zrédet innych niz
budzet Wojewddztwa, w tym m.in.: $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania, $rodki z innych zrodet
publicznych, $rodki pozostate np. pochodzgce ze skfadek czionkowskich. Jako wktad witasny finansowy
nie moga by¢ uznane s$rodki finansowe partnera, wspétorganizatora imprezy (np. instytucji kultury, gminy,
starostwa, itp.), ktére nie zostaty przekazane oferentowi do dysponowania. Wymagane jest, aby wszystkie
dokumenty ksiegowe wskazane w podrozdziale 5.3. Zasad, byty wystawione na Zleceniobiorce.

Wktad niefinansowy:

1) wktad osobowy — nieodptatna dobrowolna praca, w tym swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkow;

2) wkiad rzeczowy — wniesienie do zadania okreslonych skfadnikow majatku, niepowodujgcych powstania
faktycznego wydatku pienieznego np. nieruchomosci, srodkéw transportu, maszyn, urzadzen. Wktadem
rzeczowym moze byc¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz tej organizaciji
przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do
wykorzystania w realizacji zadania publicznego. Kalkulacja warto$ci wkfadu rzeczowego jest dokonywana
jedynie w zakresie w jakim wkfad ten bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego
(np. w oparciu o koszt wynajecia danej rzeczy) i powinna odpowiada¢ cenom rynkowym.

Okres realizacji zadania bedzie kazdorazowo okreslony w umowie, przy czym w przypadku zadania
jednorocznego, okres ten nie moze by¢ diuzszy niz do 31 grudnia danego roku.

Umowa okresla ponadto termin:
1) poniesienia wydatkow ze srodkdédw pochodzgcych z dotacji i innych $rodkdéw finansowych -
oznaczajgcy date sprzedazy i wystawienia dokumentu ksiegowego;
2) wykorzystania srodkéw pochodzacych z dotacji i innych srodkéw finansowych - oznaczajgcy date
ptatnosci.

1.3. Kwalifikowalnos¢ kosztow

Koszty bedg uznane za kwalifikowalne tylko wtedy gdy:

1) sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacji;

2) sgracjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

3) sa oszacowane wytgcznie w odniesieniu do zakresu dziatah realizowanych w ramach zadania
(w szczegdblnosci dotyczy to kosztéw statych, m.in. czynszu, rachunkéw telefonicznych,
wynagrodzen pracownikéw etatowych — np. kosztem kwalifikowalnym moze by¢ jedynie czesé
wynagrodzenia ksiegowego, jezeli wykonuje on w ramach godzin pracy réwniez inne obowigzki
niezwigzane z obstugg danego zadania);

4) zostang poniesione w czasie realizacji zadania lub po jego zakonczeniu zgodnie z podrozdzialem
4.4. Zasad.

Ze srodkow Wojewddztwa moga byé pokrywane koszty realizacji dziatarh oraz koszty administracyjne
zwigzane z realizacjg zadania.

Do kosztéw realizacji dziatah zaliczy¢ mozna w szczegélnosci nastepujgce rodzaje kosztow (ponizsze
zestawienie nie wyczerpuje wszystkich rodzajéw kosztéw, ktére mogg zostaé doprecyzowane w ogtoszeniu
konkursowym):



1) koszty osobowe realizacji dziatan, w tym np. wynagrodzenia trenerow, ekspertéw, artystow,
pedagogoéw, psychologéw, innych specjalistow realizujacych dziatania (wynagrodzenie
z tytulu uméw o prace, umowy o dzieto, umowy zlecenia lub jego cze$¢ odpowiadajgca
zaangazowaniu danej osoby w realizacje zadania);

UWAGA!

Kwalifikowalne sg wszystkie skfadniki wynagrodzenia, tj. w szczegdlnosci: wynagrodzenie netto,
sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zaliczka na podatek dochodowy, odpisy na Zakiadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Przyjete stawki wynagrodzen nie mogg by¢ wyzsze od wynagrodzenia wynikajgcego z przepisow
ptacowych lub w przypadku ich braku od stawek rynkowych obowigzujgcych na danym terenie.
Wynagrodzenie brutto z tytulu umowy =zlecenia oraz umowy o dzieto sg zaliczane
do kwalifikowalnych kosztow osobowych.

W przypadku realizacji zadania w ramach dziatalnosci odpfatnej zastosowanie majg limity
wynagrodzen okreslone w art. 9 Ustawy.

2) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich odbiorcédw zadania, w tym np.: materiaty
szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, nagrody rzeczowe i finansowe,
odziez, zywnos¢, przejazd beneficjentéw, koszty zwigzane z eksploatacja pomieszczen
wykorzystywanych na potrzeby beneficjentow np. noclegowni, swietlic, zakup ustug na
rzecz odbiorcow zadania np. zakup ustugi trenerskiej, poligraficznej itp.;

3) wyjazdy stuzbowe oséb zaangazowanych w realizacje zadania — zwigzane z wykonywaniem
czynnosci merytorycznych dotyczace realizacji zadania’;

4) koszty obejmujace wydatki zwigzane z dziataniami promocyjnymi zadania, w tym m.in.: plakaty,
ulotki, ogtoszenia prasowe, banery, gadzety promocyjne, zaproszenia, itp.;

5) koszty zakupu wyposazenia niezbednego do wtasciwej merytorycznie realizacji zadania — pod
warunkiem, ze wartos¢ zakupionej jednostki wyposazenia nie przekracza kwoty 10 000,00 z}
brutto lub 10 000,00 zt netto dla oferentéw bedacych podatnikami podatku od towardw i ustug
(VAT);

6) koszty ewaluacji zadania,

7) inwestycje zwigzane z realizacjg zadania publicznego (o ile dopuszcza to ogtoszenie konkursowe),
w tym:

a) zakup nieruchomosci,

b) zakup wartosci niematerialnych i prawnych, ktorych wartos¢ przekracza 10000,00 zt brutto
lub netto dla oferentéw bedgcych podatnikami podatku od towardw i ustug (VAT),

c) zakup $rodkéw trwatych, ktérych wartos¢ przekracza 10000,00 zt brutto lub netto dla
oferentéw bedacych podatnikami podatku od towaréw i ustug (VAT).

Do kosztéw administracyjnych zwigzanych z realizacjg zadania zaliczy¢é mozna nastepujgce rodzaje
kosztow (ponizsze zestawienie nie wyczerpuje wszystkich rodzajéw kosztéw, ktére moga zostac
doprecyzowane w ogtoszeniu konkursowym):
1) koszty osobowe administracji i obstugi zadania, np.: koordynator zadania, obstuga administracyjno-
biurowa, ksiegowos¢ (w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby w realizacje zadania);
2) koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacjg zadania — w stosownej czesci,
przypadajacej na dane zadanie (w tym np. optaty za telefon, Internet, optaty pocztowe,
czynsz, centralne ogrzewanie, artykuty biurowe);

7 Do naleznosci z tytutu podrozy stuzbowej (tzn. poza miejscowoscig, w ktorej znajduje sie siedziba pracodawcy lub
poza staltym miejscem pracy pracownika) odbywanej na obszarze kraju przez osoby zatrudnione przy realizacji
dofinansowanego zadania nalezy stosowac rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167), lub inny akt prawa obowigzujacy
w tym zakresie. W przypadku os6b zaangazowanych na podstawie umowy cywilno-prawnej mozliwo$é zwrotu
kosztéw podrézy powinna zostaé okreslona w danej umowie.
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3) wyjazdy stuzbowe oséb zaangazowanych w realizacje zadania — zwigzane z wykonywaniem
czynnosci administracyjnych i obstugg zadanias;

4) koszty zakupu wyposazenia niezbednego do administracyjnej obstugi realizacji zadania — pod
warunkiem, ze wartos¢ zakupionej jednostki wyposazenia nie przekracza kwoty 10 000,00 zt
brutto lub 10 000,00 zt netto dla oferentéw bedacych podatnikami podatku od towaréw i ustug
(VAT);

5) opfaty za przelewy bankowe.

Wysokosé udziatlu procentowego kosztéw administracyjnych zwigzanych z realizacja zadania
w stosunku do sumy wszystkich kosztéw realizacji zadania jest okreslona w ogloszeniu
konkursowym i wynosi nie wigcej niz 30%.

UWAGA! VAT jest uznany za koszt kwalifikowalny, jesli oferent nie ma prawnej mozliwo$ci odzyskania VAT.
Jezeli istnieje prawna mozliwo$¢ odzyskania podatku naliczonego na zasadach wynikajgcych z przepisow
o podatku od towaréw i ustug to VAT nie moze by¢ kosztem kwalifikowalnym.

Koszty niekwalifikowalne
Do wydatkéw, ktére nie moga by¢ finansowane z dotacji udzielonej przez Wojewddztwo, nalezg wydatki

niezwigzane z realizacjg zadania, w tym m.in.:

1) rezerwy na pokrycie przesziych i przysztych strat lub zobowigzan;

2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

3) wydatki sfinansowane z innych zrédet;

4) nagrody, premie i inne formy gratyfikacji finansowej lub rzeczowej dla oséb zajmujacych sie realizacjg
zadania;

5) wydatki poniesione poza terminem wskazanym w umowie.

1.4. Ztozenie oferty

Oferty w konkursach prowadzonych przez komorki organizacyjne Urzedu lub wojewddzkie samorzadowe
jednostki organizacyjne skladane sg za posrednictwem systemu Witkac.pl. Adres strony podmiotowej
Urzedu i danej wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej w systemie Witkac.pl podany jest
w ogtoszeniu konkursowym.

1.4.1. Przygotowanie oferty w systemie Witkac.pl

System Witkac.pl (zwany roéwniez ,generatorem”), umozliwia przygotowanie oferty na formularzach
okre$lonych w zatgcznikach nr 1 i 2 do rozporzadzenia Przewodniczagcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczgcych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan®.

UWAGA! Przed przystgpieniem do wypetnienia oferty w systemie Witkac.pl nalezy zapoznac¢ sie z trescig
ogtoszenia o konkursie, w ktérym znajduje sie informacja, ile ofert w danym konkursie moze ztozy¢ jeden
oferent.

Do korzystania z generatora niezbedne jest utworzenie konta uzytkownika. Do utworzenia konta konieczne
jest podanie m.in. danych do logowania czyli adresu e-mail i hasta oraz danych osobowych osoby
zaktadajgcej konto. Podczas zaktadania konta uzytkownik musi oswiadczyé, ze zgadza sie
z postanowieniami regulaminu systemu Witkac.pl.

Po zalogowaniu do generatora uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wyboru konkursu, w ktérym chce ztozyé
oferte. Jedno konto umozliwia przygotowanie i sktadanie ofert w wielu konkursach.

8 Jak w przypisie’.
9Dz.U. z 2018 r. poz. 2057.



Wypetniajgc oferte w generatorze, w poszczegdlne pola formularza nalezy wpisa¢ zgdane dane.

Przygotowywanie oferty w wersji elektronicznej jest podzielone na kilka etapéw zgodnie ze strukturg
formularza oferty konkursowej. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zapisania wprowadzonych danych w dowolnym
momencie i powrotu do dalszego wypetniania oferty w wersiji elektronicznej w innym czasie.

Uzytkownik ma mozliwos¢é sprawdzenia poprawnosci przygotowanej oferty na kazdym etapie jej
wypetniania. Generator wskazuje, ktéra czes¢ oferty zostata uzupetniona nieprawidtowo lub nie zostata
wypetniona.

Generator pozwala unikng¢ m.in:

1) zlozenia oferty na niewlasciwym formularzu;

2) zilozenia oferty w innym terminie niz wskazanym w ogtoszeniu o konkursie;

3) niewypetnienia wszystkich pol oferty (generator nie weryfikuje poprawnosci wypetnienia
poszczegolnych pdl oferty), pominiecie niezbednych skreslen, ztozenia oswiadczen;

4) niezachowania wtasciwych proporcji miedzy dotacjg a pozostatymi srodkami;

5) niezachowania wskazanego w ogtoszeniu poziomu kosztéw administracyjnych, o ile ten poziom
zostat wskazany w ogtoszeniu konkursowym.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wydruku roboczej wersji oferty na kazdym etapie jej wypetniania.

Po wypetnieniu catej oferty i pozytywnej jej weryfikacji przez generator, uzytkownik wysyta oferte w wersji
elektronicznej przez generator. Wystanie oferty jest potwierdzane poprzez e-mail przesytany oferentowi
automatycznie przez generator na podany podczas tworzenia konta uzytkownika adres e-mail.

UWAGA ! Zlozenie oferty przez generator jest jedynym sposobem ztozenia oferty.

1.4.2. Oferta wspolna
Dwie lub wiecej organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy dziatajgce
wspolnie moga ztozy¢ oferte wspdina.

W ofercie wspdlnej nalezy wskazac:
1) jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywa¢ poszczegdlni oferenci;
2) sposéb reprezentacji podmiotow dziatajgcych wspdlnie wobec Wojewddztwa.

Umowa zawarta miedzy oferentami, okreslajgca zakres ich dziatah sktadajgcych sie na realizacje zadania
publicznego, stanowi zatgcznik do umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie
realizacji zadania publicznego.

UWAGA! Organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy sktadajgce oferte
wspolng ponoszg odpowiedzialnos¢ solidarng za wykonanie zadania publicznego w zakresie i na zasadach
okreSlonych w umowie o wsparcie lub powierzenie realizacji zadnia publicznego, zawartej
z Wojewodztwem.

1.4.3. Termin sktadania oferty

Termin ztozenia oferty okreslony jest w ogtoszeniu konkursowym. O zachowaniu terminu ztozenia oferty
decyduje data ztozenia oferty w systemie Witkac.pl.

1.5. Uzyskiwanie informacji o konkursie

Wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy,
w zakresie realizacji zadan publicznych jest prowadzona przez komoérki organizacyjne Urzedu oraz
wojewOdzkie samorzadowe jednostki organizacyjne wymienione w rocznym programie wspotpracy
odpowiednio do merytorycznego obszaru ich dziatania, ktérych niezbedne dane kontaktowe sg
zamieszczane w ogtoszeniach konkursowych.

Imiona i nazwiska, adresy poczty elektronicznej i numery telefonéw oséb odpowiedzialnych za wspotprace
z organizacjami pozarzgdowymi i innymi uprawnionymi podmiotami w poszczegélnych komdrkach
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organizacyjnych Urzedu lub wojewdédzkich samorzgdowych jednostkach organizacyjnych znajdujg sie na
stronie internetowej www.dialog.mazovia.pl w zaktadce ,O nas” - ,Urzad dla organizacji’.

2. Procedura konkursowa

2.1. Ogtoszenie konkursu

Komorki organizacyjne Urzedu oraz wojewoddzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne ogtaszajgce
otwarte konkursy ofert sporzadzajg harmonogram realizacji konkursu obejmujgcy terminy:

1) ogtoszenia konkursu;

2) powotania komisji konkursowej;

3) przeprowadzenia oceny formalnej;

4) sktadania zastrzezenia do oceny formalnej;
5) przeprowadzenia oceny merytorycznej;

6) rozstrzygniecia konkursu;

7) zawarcia umow z wybranymi oferentami.

Harmonogram powinien zawiera¢ terminy pozwalajgce na mozliwie szybkie rozstrzygniecia konkursow z
uwzglednieniem ewentualnych mozliwych opéznieh wynikajgcych z nieprzewidzianych zdarzen.

Terminy, w ktérych jest przewidywane:
1) sktadanie zastrzezenia do oceny formalnej,
2) rozstrzygniecie konkursu,
podawane sg do publicznej wiadomosci w ogtoszeniu konkursowym.

Zgodnie z Ustawg, termin do sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 21 dni od dnia ukazania sie ostatniego
ogtoszenia.
Ogtoszenie konkursowe zawiera informacje o:

1) rodzaju zlecanego zadania;

2) celach realizacji zlecanego zadania;

3) wysokosci srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania;

4) obowigzku wypetnienia w ofercie pkt Il.6. ,Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizac;ji
zadania publicznego”, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie;

5) dopuszczalnych przesunieciach pomiedzy poszczegdinymi kosztami okreslonymi w zestawieniu
kosztéw realizacji zadania;

6) zasadach przyznawania i rozliczania dotacji;

7) terminach i warunkach realizacji zadania;

8) terminie i formie sktadania ofert;

9) trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania wyboru ofert;

10) zrealizowanych przez Wojewddztwo w roku ogtoszenia otwartego konkursu ofert i w roku
poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami,
ze szczegblnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom pozarzgdowym
i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy.

Ogtoszenie konkursu moze zawieracé:

1) inne informacje specyfikujgce zadanie;

2) okreslenie oczekiwanych rezultatéw zadania publicznego;

3) wskazanie przyktadowych rezultatéw mozliwych do osiggniecia w efekcie zrealizowania zadania
publicznego (w tym rezultaty iloSciowe np. liczba odbiorcéw (uczestnikéw) zadania, liczba
udzielonych $wiadczen, liczba godzin szkoleniowych, liczba egzemplarzy publikacji itp., jak réwniez
rezultaty jakosciowe specyficzne dla danego zadania publicznego).
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Projekt uchwaly Zarzadu w sprawie otwartego konkursu ofert zawiera takze ogtoszenie otwartego naboru
0s0b wskazywanych przez organizacje pozarzgdowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy,
dziatajgce na terenie Wojewddztwa, do komisji konkursowej opiniujgcej oferty w otwartym konkursie ofert.

Projekt uchwaly Zarzadu w sprawie otwartego konkursu ofert wymaga zaopiniowania i akceptacji
przez Pelnomocnika Marszatka Wojewoddztwa Mazowieckiego ds. wspoétpracy z organizacjami
pozarzadowymi lub, w przypadku nieobecnosci Petnomocnika, przez osobe wykonujagca jego zadania,
zgodnie z zarzadzeniem Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawie powotfania Petnomocnika
Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego do spraw wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi oraz
zarzadzeniem Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawie Zasad organizacji posiedzen oraz
prowadzenia spraw i dokumentacji zwigzanych z pracg Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego.

Na etapie opiniowania ogtoszenia konkursowego przez Petnomocnika projekt ogtoszenia konkursowego
jest przesylany Mazowieckiej Radzie Dziatalnosci Pozytku Publicznego, ktéra moze zgtosi¢ do niego
uwagi i propozycje zmian.

Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert obligatoryjnie jest publikowane:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej www.bip.mazovia.pl;
2) na stronie internetowej www.mazovia.pl;
3) na stronie internetowej www.dialog.mazovia.pl w zaktadce ,Konkursy ofert”;
4) na tablicach ogtoszen w siedzibie Urzedu oraz jego delegatur;
5) na stronie internetowej www.mcps.com.pl, w przypadku konkurséw realizowanych przez
Mazowieckie Centrum Polityki Spoteczne;.

Ogtoszenie moze réwniez zosta¢ zamieszczone:
1) w dzienniku o zasiegu co najmniej regionalnym;
2) w portalu organizacji pozarzgdowych www.ngo.pl;
3) na innych stronach internetowych administrowanych przez wtasciwg merytorycznie komorke
organizacyjng Urzedu lub wojewddzkg samorzagdowg jednostke organizacyjng;

Wynikajgcy z Ustawy co najmniej 21-dniowy termin skfadania ofert jest okresem, w ktérym odbywa sie
przyjmowanie ofert, a takze udzielanie informaciji oferentom zainteresowanym ztozeniem oferty w danym
konkursie. W tym czasie oferenci mogg wycofaé ztozong oferte i ztozy¢ jg ponownie po dokonaniu
ewentualnych poprawek i zmian.

2.2. Ocena formalna

Pracownik komorki organizacyjnej Urzedu lub wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;j
odpowiedzialny za wspétprace z organizacjami pozarzgdowymi lub wykonujgcy zadania w zakresie objetym
konkursem, na prosbe oferenta udziela informacji na temat konkursu i warunkéw formalnych, ktére
powinna spetnia¢ oferta. Dane kontaktowe pracownikéw zawarte sg w ogtoszeniu konkursowym.

Pracownik nie moze sporzadza¢ oferty w imieniu organizacji ani w zaden sposéb ingerowaé
w merytoryczng tres¢ oferty.

Ocena formalna, polegajgca na sprawdzeniu spetnienia kryteriow formalnych okreslonych w rocznym
programie wspoétpracy i ogtoszeniu konkursowym, dotyczgcych oferty i oferenta, prowadzona bedzie przez
pracownikow komorki organizacyjnej Urzedu lub wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej
prowadzgcej konkurs.

Wyniki oceny formalnej zostang opublikowane w terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym:
1) na stronie internetowej www.dialog.mazovia.pl;
2) w systemie Witkac.pl.
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Publikacji podlega wykaz wszystkich ofert ztozonych w konkursie wraz z informacjg czy uzyskaty ocene
pozytywng, czy negatywna. W przypadku oceny negatywnej w wykazie podana jest informacja o rodzaju
btedu oraz o mozliwosci, trybie i terminach sktadania zastrzezer do wynikéw oceny formalnej.

Oferty niespetniajgce kryteridw formalnych nie bedg poddawane ocenie merytorycznej.

Wykaz kryteriow formalnych oceny ofert wraz ze wskazaniem mozliwosci skladania zastrzezen
do wynikow oceny formalnej okresla ogtoszenie konkursowe.

2.3. Ocena merytoryczna

Ocene merytoryczng ofert prowadzi komisja konkursowa (zwana dalej ,Komisjg”) powotywana uchwatg
Zarzadu do kazdego konkursu ofert. Tryb powotania i zasady dziatania Komisji sg okreslane w rocznym
programie wspotpracy.

Komisja liczy do 9 os6b. W jej sktad wchodza:

1) dyrektor albo z-ca dyrektora komorki organizacyjne Urzedu lub wojewddzkiej samorzgdowej jednostki
organizacyjnej wiasciwej merytorycznie — przewodniczgcy Komisiji;

2) od dwoch do czterech pracownikow wtasciwej merytorycznie komorki organizacyjnej lub wojewédzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej — wyznaczonych przez dyrektora komorki organizacyjnej
Urzedu lub dyrektora wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej;

3) przedstawiciel Departamentu Organizacji — wyznaczony przez Sekretarza Wojewoddztwa — Dyrektora
Urzedu - w postepowaniach konkursowych przeprowadzanych w Urzedzie;

4) czionek Mazowieckiej Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego, zwanej dalej ,Radg”, reprezentujgcy
w Radzie organizacje pozarzadowe prowadzgce dziatalnos$¢ na terenie wojewddztwa mazowieckiego
— wyznaczony przez Rade;

5) do dwdch osob wskazanych przez organizacje pozarzagdowe.

Osoby, o ktérych mowa w pkt. 5, wskazywane sg przez organizacje pozarzgdowe w otwartym naborze
ogtaszanym przez Zarzad. Jezeli w otwartym naborze zgtoszona zostanie tylko jedna osoba, Rada
z wtasnej inicjatywy moze zgtosi¢ do Komisji osobe reprezentujgcg organizacje pozarzgdowa. Jezeli
w otwartym naborze nie zgtoszona zostata Zzadna osoba, Rada z wtasnej inicjatywy moze zgtosi¢ do Komisji
dwie osoby reprezentujgce organizacje pozarzadowe.

Na wniosek dyrektora komérki organizacyjnej Urzedu lub dyrektora wojewddzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjnej w pracach Komisji mogg uczestniczy¢, z glosem wytgcznie doradczym, osoby posiadajgce
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy.
Cztonkowie Komisji sg zobowigzani do obiektywnej oceny ofert. Jezeli pomiedzy czionkiem Komisji
a oferentem zaistniataby sytuacja budzaca zastrzezenia co do jego bezstronno$ci, jest on zobowigzany
do poinformowania Komisji o0 powyzszym i podlega wytgczeniu z pracy Komisji.

Z pracy Komisji wylgczeni sg w szczegdlnosci cztonkowie Komisji zwigzani z oferentem (obecnie
lub w przeciggu ostatnich trzech lat) stosunkiem prawnym, z tytutu ktérego uzyskujg/uzyskiwali przychdd,
bedacy cztonkami organdw wykonawczych, nadzorczych lub innych organéw oferenta, bedacy cztonkami
podmiotu sktadajacego oferte, wolontariuszami wykonujgcymi swiadczenia na rzecz oferenta itp.

Cztonkowie Komisji podpisujg oswiadczenie o bezstronnosci, ktérego tres¢ zostata okreslona w rocznym
programie wspotpracy.

Kryteria brane pod uwage w trakcie oceny merytorycznej oferty przedstawione sg w ogtoszeniu

konkursowym. Ocena merytoryczna oferty jest dokonywana na ,Karcie oceny oferty”, generowanej w
systemie Witkac.pl. Karte oceny merytorycznej oferty podpisuje przewodniczgcy Komisiji.
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Przewodniczgcy Komisji organizuje jej prace w sposob:

1) umozliwiajgcy czionkom udziat w posiedzeniach Komisji (terminy posiedzen powinny byc¢
uzgodnione, w szczegdlnosci z cztonkami spoza Urzedu lub wojewddzkiej samorzgdowej jednostki
organizacyjnej);

2) umozliwiajgcy cztonkom zapoznanie sie z ofertami konkursowymi (poprzez udostepnienie ofert z
odpowiednim wyprzedzeniem w systemie Witkac.pl lub przestanie oferty w wersji elektroniczne;
(zabezpieczone hastem) na adres poczty elektronicznej cztonkéw Komisiji);

3) umozliwiajgcy cztonkom uczestnictwo w posiedzeniach Komisji on-line za posrednictwem
dostepnych komunikatoréw (np. Zoom, MS Teams).

W przypadku, gdy oferent realizowat juz wczes$niej zadanie/zadania finansowane lub wspétfinansowane z
budzetu Wojewddztwa, przy ocenie oferty bedzie brana pod uwage rzetelnos¢ i terminowosé (odpowiednio
nierzetelnos¢ i nieterminowos$¢) wykonywania dotychczasowych zadan oraz sposéb rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkéw.

Oferty oceniane sg w skali od 1 do 100 punktéw. Na podstawie wyrazonej w punktach opinii Komisji, ustala
sie liste rankingowg ofert proponowanych do dofinansowania.

Ogtoszenie konkursowe okresla limit punktéw przyznawanych w toku oceny merytorycznej, ponizej ktérego
oferta nie bedzie rekomendowana do uzyskania dotacji. Warto$¢ tego limitu to minimum 60 punktow.

W przypadku rezygnacji oferenta/oferentéw z realizacji zadania i odstgpienia od podpisania umowy,
na podstawie zmiany uchwaty Zarzagdu Wojewdédztwa Mazowieckiego w sprawie rozstrzygniecia konkursu,
mozliwe jest przyznanie dotacji oferentowi/oferentom, ktérzy uzyskali na licie rankingowej kolejno
najwyzszg ocene/najwyzsze oceny.

Komisja w sprawozdaniu ze swojej pracy przedstawia propozycje ,listy rezerwowej’ ofert wraz
ze wskazaniem proponowanej kwoty dotacji.

2.4. Wybor ofert

Konkurs rozstrzyga Zarzad w formie uchwaty, po zapoznaniu sie ze sprawozdaniem Komisji. Sprawozdanie
Komisji zawiera w szczegdlnosci:

1) informacje o liczbie ofert, ktére wptynety na otwarty konkurs ofert;

2) wskazanie ofert odrzuconych na etapie oceny formalnej wraz z podaniem przyczyn odrzucenia
(w tabeli stanowigcej zatgcznik do sprawozdania);

3) informacje o wytgczeniu sie cztonkéw Komisji z jej prac ze wskazaniem powodow tego wytgczenia;

4) opis przyjetego trybu i zasad pracy Komisji, w tym tryb i zasady prowadzenia oceny merytorycznej
ofert;

5) zestawienie wszystkich ofert ocenionych merytorycznie ze wskazaniem liczby przyznanych
punktow i propozycjg kwot dotacji dla ofert wybranych (w tabeli stanowigcej zatgcznik do
sprawozdania). Zestawienie zawiera w szczegélnosci nazwe oferenta, nazwe zadania publicznego,
ocene punktowg oferty oraz wysokosé przyznanej dotacji;

6) wskazanie przestanek, ktérymi kierowata sie Komisja przy okreslaniu proponowanej kwoty dotacji;

7) propozycje listy rezerwowej ofert wraz z okresleniem proponowanej kwoty dotacji dla ofert na liscie
rezerwowej.

Ogtoszenie o rozstrzygnieciu konkursu zamieszcza sie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej www.bip.mazovia.pl;
2) na stronie internetowej www.mazovia.pl;
3) na stronie internetowej www.dialog.mazovia.pl w zaktadce ,Konkursy ofert”;
4) na tablicach ogtoszen w siedzibie Urzedu oraz jego delegatur (informacje o rozstrzygnieciu
konkurséw, prowadzonych przez wojewddzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne, ogtaszane
sg na tablicach ogtoszen w ich siedzibach i stronach internetowych);
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5) na stronie internetowej www.mcps.com.pl, w przypadku konkurséw realizowanych przez
Mazowieckie Centrum Polityki Spoteczne;j.

Ogtoszenie o rozstrzygnieciu konkursu moze by¢ dodatkowo opublikowane:
1) na stronie portalu organizacji pozarzadowych www.ngo.pl;
2) na pozostatych stronach internetowych administrowanych przez Urzad Iub wojewddzka
samorzgdowg jednostke organizacyjng.
Ponadto oferenci, ktérym przyznano dotacje, zostajg powiadomieni o wynikach konkursu pisemnie lub w
formie elektronicznej (za pomocg systemu Witkac.pl lub poczty elektronicznej).

Przyznana dotacja moze by¢ nizsza niz wnioskowana m.in. wowczas, gdy:
1) Komisja zarekomenduje jej zmniejszenie ze wzgledu na stwierdzenie zawyzenia przez oferenta
kosztow realizacji zadania lub przez uwzglednienie w kosztorysie kosztéw niekwalifikowalnych;
2) 1gczna kwota dofinansowania wnioskowana przez podmioty, ktérych oferty uzyskaty rekomendacje
Komisji do otrzymania dotaciji, przekracza wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych w ramach konkursu
na wsparcie/powierzenie zadan.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent nie bedzie zwigzany ztozong
ofertg. Rezygnacja z realizacji zadania powinna zosta¢ ztozona na pismie lub w formie dokumentu
elektronicznego w terminie 14 dni od momentu poinformowania o przyznaniu dotacji i by¢ podpisana przez
osoby uprawnione. W przypadku rezygnacji oferenta/oferentéw z realizacji zadania i odstgpienia od
podpisania umowy, na podstawie zmiany uchwaly Zarzgdu w sprawie rozstrzygniecia konkursu, mozliwe
jest przyznanie dotacji oferentowi/oferentom, ktérzy uzyskali na liscie rankingowej kolejno najwyzszag
ocene/najwyzsze oceny.

Jezeli przyczyng zmniejszenia dotacji nie bylo zawyzenie kosztéw realizacji zadania lub zamieszczenie
w kosztorysie kosztéw niekwalifikowalnych, wéwczas oferent moze negocjowa¢ zmniejszenie zakresu
zadania.

3. Zlecanie realizacji zadan publicznych poza trybem konkursowym

Zarzad na podstawie uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego, ktérej wzor okreslony zostat
w rozporzgdzeniu Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania
publicznego'® zlozonej przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy,
uznajac celowos¢ realizacji tego zadania, moze zleci¢ tym podmiotom, z pominieciem otwartego
konkursu ofert, realizacje zadania publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym, na zasadach
i na warunkach okreslonych w art. 19a Ustawy.

Oferty w trybie art. 19a Ustawy sktadane sg do Zarzadu:
1) z wykorzystaniem systemu Witkac.pl. (w przypadku, kiedy w budzecie Wojewddztwa

sg zabezpieczone srodki na zlecenie realizacji zadania publicznego w trybie art. 19a Ustawy
w systemie Witkac.pl uruchamiany jest nabér uproszczonych ofert ze wskazaniem
obszaru/zadania, ktérego moze dotyczy¢ oferta);

2) w formie papierowej wg wzoru okreslonego w rozporzgdzeniu Przewodniczagcego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty
i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (w sytuacji, gdy w systemie
Witkac nie zostat uruchomiony nabér uproszczonych ofert na realizacje zdan w trybie art. 19a
Ustawy, co oznacza, ze w budzecie Wojewddztwa nie zostaty zabezpieczone srodki, a oferta
skladana jest z wiasnej inicjatywy oferenta).

10Dz. U. 22018 r. poz. 2055.
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Przygotowanie oferty w trybie art. 19a Ustawy w systemie Witkac.pl odbywa sie zgodnie z procedurg
opisang w podrozdziale 1.4.1. Zasad.

Oferty poddawane sg ocenie formalnej. W przypadku stwierdzenia uchybien, sg one wskazywane
oferentowi wraz ze sposobem ich poprawienia. Dopdki oferta nie jest poprawna formalnie, pozostaje bez
rozpatrzenia.

W terminie 7 dni roboczych od dnia wplywu poprawnej formalnie oferty, jest ona publikowana przez okres
7 dni w BIP Urzedu, na tablicy ogtoszen w Urzedzie i na stronie www.dialog.mazovia.pl. Po uptywie terminu
skladania uwag tj. 7 dni, oferta wraz z ewentualnymi uwagami poddawana jest ocenie merytorycznej we
wlasciwej komédrce organizacyjnej Urzedu lub wojewddzkiej samorzgdowej jednostce organizacyjnej. Po
przeprowadzeniu oceny merytorycznej na posiedzenie Zarzadu kierowana jest informacja w sprawie
rozpatrzenia uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego zlozonej z pominieciem otwartego
konkursu ofert.

W przypadku, kiedy w budzecie Wojewddztwa sg zabezpieczone $rodki na zlecenie realizacji zadania
publicznego, informacja dla Zarzgdu zawiera rekomendacje, co do uznania celowosci realizacji zadania
przedstawionego w ofercie oraz wysokosci dotacji na dofinansowanie/sfinansowanie realizacji zadania.
W przypadku uznania celowosci realizacji zadania Zarzad podejmuje uchwate w sprawie wyrazenia zgody
na zlecenie oraz dofinansowanie/sfinansowanie zadania publicznego w trybie art. 19a Ustawy.

W przypadku, kiedy w budzecie Wojewddztwa nie ma zabezpieczonych srodkéw Zarzad decyduje czy
uznac¢ oferte za celowg i zabezpieczy¢é w budzecie Wojewddztwa $rodki na realizacje zadania, czy tez
uznacé, ze z powodu braku mozliwosci zabezpieczenia srodkéw w budzecie, zlecenie realizacji zadania nie
jest mozliwe.

Do zawarcia umowy dotyczgcej realizacji zadania w ww. trybie oraz rozliczania stosuje sie¢ odpowiednio
zasady okreslone w podrozdziatach 4 i 5 niniejszych Zasad.

Rejestr dotacji udzielonych w trybie art. 19a Ustawy jest prowadzony na stronie www.dialog.mazovia.pl.

4. Zawarcie umowy i przekazanie srodkow

4.1. Zawarcie umowy

Niezwtocznie po ogtoszeniu listy ofert wybranych do realizacji podejmowane sg dziatania prowadzgce do
podpisania umow.

Do oferentdw wysytane sg powiadomienia (pocztg tradycyjng, elektroniczng lub w systemie Witkac.pl)
0 przyznanej dotacji wraz z prosbg o ewentualng aktualizacje oferty (lub aktualizacje okreslonej czesci
oferty) oraz dostarczenie wskazanych w tym powiadomieniu dokumentéw i informacji niezbednych do
sporzgdzenia umowy, w terminie wskazanym w tym powiadomieniu.

Aktualizacja zestawienia kosztéw realizacji zadania musi uwzgledniaé zmniejszenia wynikajgce
z przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana. Podczas aktualizacji nie jest dopuszczalne
wprowadzanie do zestawienia kosztéw innych pozycji niz wskazane w ztozonej ofercie.

Aktualizacja opisu zadania musi zawiera¢ doktadne daty rozpoczecia i zakonczenia catego zadania (bez
okresu przewidzianego na przygotowanie rozliczenia koncowego). Dziatania ujete w planie i
harmonogramie dziatan muszg miesci¢ sie w okresie realizacji zadania. Skala dziatan oraz rezultatow
planowanych przy realizacji zadania moze by¢ zmniejszona w zwigzku z przyznaniem mniejszej kwoty
dotacji niz wnioskowana (za wyjatkiem sytuacji, kiedy dotacja zostata zmniejszona z powodu zawyzenia
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kosztow realizacji zadania lub ujecia w kosztorysie kosztéw niekwalifikowalnych). Zmianie moze ulec np.
liczba odbiorcéw zadania publicznego, opis i liczba poszczegdlnych dziatah.

UWAGA! W przypadku zmniejszenia dotacji oferent w aktualizowanej ofercie moze zmniejszy¢ wysokos¢
wkitadu wtasnego pod warunkiem, ze nie zwigkszy sie procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie
zadania okre$lony w ofercie ztozonej w konkursie. W wyjatkowych sytuacjach, na uzasadniony wniosek
oferenta, mozliwe jest odstgpienie od tego warunku, o czym decyduje dyrektor wiasciwej komorki
organizacyjnej Urzedu lub wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej. Procentowy udziat dotacji
w catkowitym koszcie zadania okreslony w ofercie ztozonej w konkursie nie moze by¢ jednak wyzszy, niz
okreslono ogtoszeniu konkursowym.

Do zawarcia umowy niezbedne jest dostarczenie przez oferenta:

1) zaktualizowanej oferty o uzgodnionej ostatecznej tresci, podpisanej przez uprawnione osoby;

2) umowy lub potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o wspodtpracy oferentow
w przypadku oferty wspdinej;

3) zgodnego ze stanem faktycznym zaswiadczenia, wyciggu lub samodzielnie pobranego wydruku
z wtasciwej ewidencji lub rejestru,

4) oswiadczenia o zgodnosci ze stanem faktycznym danych oferenta figurujgcych w KRS lub innym
wiasciwym rejestrze;

5) petnomocnictwa dla oséb uprawnionych do podpisania umowy, jesli sg to osoby inne niz wskazane
w KRS lub innej wlasciwej ewidencji lub rejestrze;

6) numeru(éw) pesel osoby (os6b) wskazanych do podpisania umowy;

7) informacji o osobie wskazanej do kontaktdéw roboczych;

8) numeru rachunku bankowego oferenta do przekazania dotacji;

9) informacji o wysokosci wkfadu wtasnego (osobowego i rzeczowego) wskazanego w ofercie;

10) innych dokumentéw i informacji niezbednych do sporzadzenia umowy wskazanych przez
Zleceniodawce.

Nieprzedstawienie przez oferenta zaktualizowanej oferty (lub zaktualizowanej okreslonej jej cze$ci) oraz
dokumentdéw i informacji niezbednych do sporzadzenia umowy w wyznaczonym terminie, bedzie
rébwnoznaczne z rezygnacjg podpisania umowy a tym samym z przyznanej dotac;ji.

W uzasadnionych przypadkach oferent moze wnioskowa¢ o przedtuzenie terminu na aktualizacje oferty
i ztozenie niezbednych dokumentéw (uzasadnieniem moze by¢ np.: odlegly od terminu rozstrzygniecia
konkursu termin rozpoczecia realizacji zadania). O wydtuzeniu terminu ztozenia aktualizacji oferty decyduje
dyrektor komérki organizacyjnej Urzedu lub wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej. W takim
przypadku dokumenty powinny zosta¢ ztozone nie pézniej niz na 30 dni przed datg rozpoczecia realizacji
zadania.

Po otrzymaniu niezbednych danych, pracownik komorki organizacyjnej Urzedu lub wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej prowadzacy otwarty konkurs ofert niezwiocznie przygotowuje
projekt umowy zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Urzedzie. Ramowy wzér umowy o realizacje zadania
publicznego stanowi zatgcznik nr 2 do Zasad.

Po podpisaniu umowy przez wszystkie osoby upowaznione ze strony Wojewddztwa wyznaczany jest termin
podpisania umowy przez oferenta.

UWAGA! Miejscem podpisania umowy jest, co do zasady, siedziba Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie lub siedziba Delegatury Urzedu (w konkursach, prowadzonych
przez wojewddzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne miejscem podpisania umowy jest siedziba danej
jednostki).

Umowa moze byé réwniez podpisana przez oferenta podpisem elektronicznym lub przestana do

podpisu poczta.
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W uzasadnionych przypadkach mozna ustali¢ z oferentem inne miejsce podpisania umowy badz okresli¢
sposob przekazania umowy do podpisu — dogodny dla obu stron.

4.2. Przekazanie srodkow

Przekazanie srodkéw finansowych na rachunek bankowy podany w umowie nastepuje we wskazanym w
umowie terminie:

1) dla uméw dotyczacych zadan, ktérych termin realizacji i termin poniesienia wydatkéw dla srodkow
pochodzacych z dotacji rozpoczyna sie przed dniem zawarcia umowy lub w ciggu 30 dni od dnia
zawarcia umowy — niezwtocznie nie pozniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy;

2) dla umoéw dotyczgcych zadan, w ktérych termin poniesienia wydatkoéw dla srodkéw pochodzgcych
z dotacji rozpoczyna sie po uptywie 30 dni od dnia zawarcia umowy — 3 dni przed datg wskazang
w umowie jako termin poniesienia wydatkéw dla srodkdéw pochodzacych z dotacji.

Zleceniobiorca nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do
obstugi srodkéw pochodzgcych z dotaciji.

UWAGA! Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego
oraz jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji
ksiegowej dotyczgcej realizowanego zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z przepiséw
o rachunkowosci, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

4.3. Zasady zmiany tresci umowy

Zleceniobiorca jest zobowigzany do biezgcego informowania Zleceniodawcy o wszelkich zmianach
dotyczacych Zleceniobiorcy lub realizowanego zadania. Informacja o zmianie powinna by¢ ztozona przez
Zleceniobiorce w formie pisemnej lub za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej do wiasciwej
merytorycznie komorki organizacyjnej Urzedu lub wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej
prowadzacej konkurs.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci zmiany umowy (kazda proponowana zmiana podlega ocenie pod
kagtem celowosci i zasadnosci) Zleceniobiorca jest zobowigzany ztozy¢ wniosek o sporzgdzenie aneksu do
umowy. Ostateczny termin ztozenia wniosku 0 zmiane warunkéw umowy jest okreslony w umowie.

Aneksowaniu podlegajg m.in. takie zmiany jak w szczegdlnosci:
1) zmiana nazwy i adresu Zleceniobiorcy;
2) zmiana oséb (upowaznionych) reprezentujgcych Zleceniobiorce;
3) zmiana miejsca i terminu realizacji zadania publicznego;
4) zmiana zakresu rzeczowego zadania;
5) zmiana termindéw przekazania transz dotacji.

UWAGA! Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi kosztami okreslonymi
w ofercie w zestawieniu kosztow realizacji zadania. Dopuszczalne jest zwiekszenie danego kosztu
nie wiecej niz o 25 % jego wysokosci, co nie wymaga aneksowania umowy. Zmiany przekraczajgce
wskazany wyzej limit wymagajg zgody Zleceniodawcy i aneksowania umowy.

UWAGA! Nie sg dozwolone przesuniecia miedzy kosztami powodujgce zwiekszenie wysokosci kosztéow
administracyjnych zwigzanych z realizacjg zadania o wigcej niz wskazany w ogtoszeniu konkursowym
i w umowie procentowy limit udzialu kosztéow administracyjnych w sumie wszystkich kosztéow
realizacji zadania.
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W przypadku, zwiekszenia kosztow ponad wyzej wskazane limity procentowe, nie wskutek
przesuniecia srodkéw z innej pozyciji, ale z powodu wydatkowania przez Zleceniobiorce wiekszej
kwoty ze srodkéw wihasnych (tzw. ,,dotozenie sSrodkéw”), aneksowanie umowy nie jest wymagane.
Zleceniobiorca uzasadnia zwiekszenia w sprawozdaniu koncowym z realizacji zadania.

Aneks i zgoda Zleceniodawcy s3a jednak konieczne gdy zwiekszenie srodkéw witasnych powoduje
wzrost catkowitej wartosci zadania o wiecej niz 20 % kwoty realizacji zadania.

Zmiany pozycji decydujgcych o wyborze danej oferty (dotyczgcych zakresu rzeczowego realizowanego
zadania - liczby swiadczen) powyzej dopuszczalnego limitu okreslonego w umowie wymagajg zgody
dyrektora komorki organizacyjnej Urzedu lub wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, o ile
Zarzad udzielit mu upowaznienia do zatwierdzania tego rodzaju zmian.

4.4. Wydatkowanie srodkéw

Terminy rozpoczecia realizacji zadania i wydatkowania srodkéw dotacji oraz innych $rodkéw okresla
umowa. Dopuszcza sie, aby termin rozpoczecia realizacji zadania byt wczesniejszy niz data zawarcia
umowy, z zastrzezeniem, ze terminy rozpoczecia realizacji zadania oraz poniesienia wydatkéw dla sSrodkéw
pochodzacych z dotacji i dla innych srodkdéw nie mogg by¢ wczeséniejsze niz data podjecia przez Zarzad
uchwaty rozstrzygajgcej otwarty konkurs ofert.

UWAGA! Przez termin ,poniesienie wydatku” nalezy rozumie¢ date wystawienia dowodu ksiegowego
dokumentujgcego dany wydatek. Moze on by¢ rézny od daty ptatnosci ww. dowodu.

Jezeli termin poniesienia wydatkédw ze s$rodkéw pochodzacych z dotacji wskazany w umowie jest
wczesniejszy niz dzien faktycznego przekazania dotacji na rachunek Zleceniobiorcy (rozumiany jako dzien
obcigzenia rachunku Zleceniodawcy) dopuszcza sie przeznaczenie czesci lub catosci $rodkéw
pochodzacych z dotacji na refundacje wydatkéw poniesionych przez Zleceniobiorce na realizacje zadania
w zakresie objetym finansowaniem z dotacji, przed dniem przekazania dotacji na rachunek Zleceniobiorcy.

UWAGA! W toku realizacji zadania Zleceniobiorca ma obowigzek zwrdci¢ szczegdlng uwage na
zachowanie stosunku sumy innych srodkéw finansowych oraz sumy wkifadu witasnego osobowego i
rzeczowego do dotacji. Zmniejszenie wskazanego w ofercie stosunku sumy wktadu wiasnego do dotacji
bedzie traktowane jako pobranie dotac;ji lub jej czesci w nadmiernej wysokosci.

Zgodnie z umowg Zleceniobiorca moze dokonywac ptatnosci na podstawie dokumentéw ksiegowych
zwigzanych z realizowanym zadaniem (wystawionych w terminie realizacji zadania wskazanym w umowie)
do 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania, nie pézniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku,
w ktérym jest realizowane zadanie publiczne. Dokumenty ksiegowe (faktury, rachunki, itp.) dokumentujgce
poniesienie wydatkéw z dotacji oraz innych $rodkéw finansowych muszg byé wystawione w terminie
realizacji zadania okreslonym w umowie.

UWAGA! W przypadku, gdy termin kohcowy realizacji zadania wypada 18 grudnia lub p6zniej — ptatnosci
ze srodkéw pochodzacych z dotacji i ze Srodkéw wiasnych mogg by¢ dokonywane wytgcznie do 31
grudnia danego roku.

4.5. Obowiagzki informacyjne
Zleceniobiorca jest zobowigzany do informowania, ze zadanie jest wspoéffinansowane lub finansowane
ze Srodkéw z budzetu Wojewodztwa W materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach

oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego nalezy stosowaé
formute: ,Zadanie sfinansowane/dofinansowane ze srodkéw z budzetu Wojewodztwa Mazowieckiego”.
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Na wszystkich materiatach dotyczgcych realizowanego zadania — w szczegdélnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych oraz zakupionych srodkach trwatych powinno by¢
umieszczone logo Marki Mazowsze. Wytyczne do jego stosowania znajdujg sie w ,Wytycznych do
stosowania herbu Wojewddztwa Mazowieckiego oraz logo Marki Mazowsze”, dostepnych na stronie
internetowej www.mazovia.pl w zaktadce ,Marka Mazowsze”.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do uzyskania akceptacji projektéw materiatow zawierajgcych logo Marki
Mazowsze w Departamencie Kultury, Promociji i Turystyki Urzedu, przesytajgc je na adres: siw@mazovia.pl
przed ich realizacjg i upowszechnieniem.

Zleceniobiorca jest obowigzany przechowywa¢ materiaty dotyczgce realizowanego zadania w postaci
umozliwiajgcej potwierdzenie spetnienia wymogow dotyczgcych obowigzkéw informacyjnych przez 5 lat,
liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

Informacje na temat realizacji obowigzku informacyjnego, Zleceniobiorca uwzglednia w sprawozdaniu
z realizacji zadania publicznego.

4.6. Obowiazki zwigzane z ochrong danych osobowych

Zleceniodawca i Zleceniobiorca wspdlnie realizujg obowigzki Administratora Danych Osobowych zgodnie
z art. 26 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.), dalej zwanego ,RODO” — w
zakresie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z rozliczeniem lub kontrolg umowy.

Szczegotowy zakres odpowiedzialnosci Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy w zakresie ochrony danych
osobowych okresla umowa o realizacje zadania publicznego.

5. Rozliczanie dotacji

5.1. Sprawozdanie

Rozliczenie dotacji nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania kohcowego.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ztozenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania.

W uzasadnionych przypadkach Zleceniodawca moze wezwac Zleceniobiorce do zfozenia czesciowych
sprawozdanh z wykonania zadania publicznego. W takim przypadku sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie
30 dni od dnia doreczenia wezwania.

Zasady rozliczania dotacji, w tym w przypadku braku osiggniecia catosci zaktadanych rezultatéw
i zaplanowanych dziatan, okreslone zostang w ogtoszeniu konkursowym oraz w umowie zawartej miedzy
Zleceniodawcg a Zleceniobiorca.

Rozliczenie dotacji odbywac¢ sie bedzie w oparciu o weryfikacje poziomu osiggniecia zaktadanych w ofercie
rezultatow realizacji zadania publicznego oraz stopnia realizacji zaplanowanych w ofercie dziatan.

Weryfikacja poziomu osiggniecia zaktadanych rezultatow i dziatan odbywata sie bedzie na podstawie
danych wskazanych w sprawozdaniu z realizacji zadania.
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W przypadku powstania obowigzku zwrotu czesci lub catosci dotaciji, jej wysokos¢ zostanie okreslona na

informacji od Zleceniobiorcy.

Ewentualny zwrot czesci lub catosci dotacji dokonywany bedzie zgodnie z zasadami okreslonymi
w rozdziale 6 Zasad.

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ poprzez generator sprawozdan w serwisie Witkac.pl. Sprawozdanie zostanie
wygenerowane zgodnie z wzorami formularzy stanowigcych zatgczniki nr 5 i 6 do rozporzadzenia
Przewodniczagcego Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizaciji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan.

O zachowaniu terminu zfozenia sprawozdania decyduje data ztozenia podpisanej wersji sprawozdania
wygenerowanej w pliku .pdf z systemu Witkac.pl. Sprawozdanie musi by¢ podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Zleceniobiorcy.

Sprawozdanie wydrukowane i podpisane w wersji papierowej powinno by¢ zlozone na jeden
Zz wymienionych nizej sposobdw:
1) osobiscie w punkcie kancelaryjnym przy ul. Jagiellohskiej 26 w Warszawie lub w Delegaturze
Urzedul?;
2) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres: ul. JagielloAska 26, 03-719 Warszawa -
0 zachowaniu terminu ztozenia sprawozdania decyduje data stempla pocztowego lub data nadania.

Sprawozdanie wygenerowane w formie dokumentu elektronicznego i podpisane elektronicznie powinno by¢é
ztozone za pomocyg profilu zaufanego ePUAP zgodnie z zasadami opisanymi na stronie
http://www.mazovia.pl/cyfrowy-urzad/elektroniczna-skrzynka-podawcza.

UWAGA! W przypadku sprawozdania z wykonania zadania zleconego w wyniku konkursu prowadzonego
przez wojewodzkg samorzgdowg jednostke organizacyjng, po ztozeniu sprawozdania w systemie Witkac.pl
niezbedne jest wydrukowanie sprawozdania, podpisanie przez osoby uprawnione, a nastepnie ztozenie
sprawozdania w kancelarii/sekretariacie wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej lub za
posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na podany w umowie adres danej wojewddzkiej samorzagdowej
jednostki organizacyjnej lub za pomocg profilu zaufanego ePUAP danej wojewddzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjne;.

5.2. Zalaczniki do sprawozdania

Zleceniobiorca w trakcie realizacji zadania ma obowigzek gromadzenia materiatéw dokumentujgcych
dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania, jak roéwniez konieczne dziatania prawne, w
szczegoblnosci materiaty stanowigce zrédto informacji o osiggnieciu zaktadanych rezultatéw realizaciji
zadania, okreslonych w ofercie np.:

1) listy uczestnikdéw zadania wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnosci);

2) publikacje wydane w ramach zadania (m. in. ulotki, plakaty, merytoryczne konspekty szkolen lub

warsztatow, materiaty szkoleniowe);

3) raporty z realizacji zadania;

4) wyniki prowadzonych ewaluaciji;

5) ankiety, testy sprawdzajgce wiedze;

6) fotografie, nagrania, filmy, prezentacje multimedialne;

11 Aktualne adresy delegatur dostepne sg na stronie internetowej:  http://www.mazovia.pl/urzad-
marszalkowski/delegatury/
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7)

kopie umoéw cywilnoprawnych, np. umowy o dzieto, umowy zlecenia, umowy wolontariackie,
porozumienia o wolontariacie, oswiadczenie o pracy spotecznej cztonkdw.

Materiatéw tych nie nalezy dotgcza¢ do sprawozdania, jednak nalezy je przechowywac przez 5 lat, liczgc
od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne i
udostepnia¢ na wezwanie Zleceniodawcy np. podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

UWAGA! Materialy musza by¢ zgodne z pkt. 11l.6 ztozonej oferty w kolumnie ,Sposéb monitorowania
rezultatéow / Zzrédto informaciji o osiggnieciu wskaznika”.

5.3. Dokumentowanie wydatkéw

Dowodami ksiegowymi zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci'? potwierdzajgcymi
koszty kwalifikowalne mogg by¢é m.in.:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)
10)

11)

12)

faktury;

faktury korygujgce;

rachunki;

noty obcigzeniowe;

noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);

paragon fiskalny z numerem NIP13;

listy ptac;

pokwitowanie odbioru nagrody pienieznej;

rachunki do umowy zlecenia, o dzieto oraz innej umoéw cywilnoprawnej;

umowy sprzedazy wraz z zatgczonym dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku

w zwigzku z zawarciem umowy np. dowdd wpfaty, wycigg z rachunku bankowego, polecenie
przelewu;

rozliczenia wyjazdow stuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia wyjazdu
stuzbowego wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety i doktadnym opisem potwierdzajgcym
powigzanie wyjazdu stuzbowego z celami zadania;

zastepcze dowody ksiegowe, tj. dokumenty, ktére mogg byé sporzadzone na udokumentowanie
zapisOw w ksiedze dotyczgcych niektorych kosztéw (wydatkéw), do czasu otrzymania
zewnetrznego obcego dowodu zrédtowego. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci
uzyskania zewnetrznych dowoddéw zrodtowych, Zleceniobiorca moze zezwoli¢ na
udokumentowanie operacji gospodarczych za pomocg dowodow zastepczych sporzgdzonych
przez osoby dokonujgce tych operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych,
ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane VAT.

Dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarcze;j;

opis operac;ji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych;

date dokonania operaciji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg — takze date sporzadzenia
dowodu;

podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktoérej przyjeto sktadniki aktywow;
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

2pz. U.

z2019r. poz. 351, z p6zn. zm.

13 Paragon fiskalny do kwoty 450 zt brutto (100 euro) z numerem NIP nabywcy stanowi fakture uproszczong. Faktura
taka jest traktowana jak standardowa faktura.
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Dowody ksiegowe, dotyczace realizacji zadania, powinny byc:

1) rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentuja,
kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych;

2) wystawione na Zleceniobiorce w terminie realizacji zadania publicznego i w terminie poniesienia
wydatkow, okreslonych w umowie;

3) okresla¢ date sprzedazy towaréw i ustug lub wykonania ustug w terminie realizacji zadania
publicznego;

4) w catosci optacone.

Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za prawidtowe opisanie dowoddw ksiegowych oraz ich przechowywanie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

UWAGA! Na wezwanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca jest zobowigzany, w wyznaczonym przez
Zleceniodawce terminie, do przedtozenia do wgladu oryginatéw faktur i innych dowodéw ksiegowych w celu
kontroli i potwierdzenia wysokosci pokrytych przez Zleceniobiorce wydatkéw.

Wszelkg dokumentacje finansowa, zwigzang z realizacjg zadania, w tym dowody ksiegowe, Zleceniobiorca
jest zobowigzany przechowywac przez 5 lat, liczgc od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym
Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

Dowodami zaptaty sg w szczegdélnosci:
1) wyciag z rachunku bankowego Zleceniobiorcy potwierdzajgcy dokonane operacje bankowe;
2) rozliczenie pobranej zaliczki;
3) raport kasowy uwzgledniajgcy dany wydatek;
4) KW (Kasa Wyptaci) potwierdzajgce dokonanie zaptaty;
5) adnotacja "zaptacono gotéwka" lub "gotoéwka" (w przypadku zaptaty gotéwka).

Wkilad niefinansowy — wniesienie wkiadu osobowego — nieodptatnej dobrowolnej pracy, w tym
Swiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkdw, zaangazowanych w realizacje zadania moze zostaé
rozliczony na podstawie zawartej umowy lub porozumienia o wspétpracy zawartego z wolontariuszem
(lub cztonkiem stowarzyszenia), kartami czasu pracy lub oswiadczeniami o wykonaniu powierzonych
zadan.

Wkiad wtasny rzeczowy zaangazowany w realizacje zadania moze zostaé rozliczony w szczegdlnosci na
podstawie:
1) umowy uzyczenia;
2) oswiadczenia Zleceniobiorcy o zasobach rzeczowych wykorzystanych do realizacji zadania i ich
wartosci.

Wszystkie oryginaty dokumentéw stanowigcych dowdd poniesionych wydatkéw powinny by¢é wystawione
na Zleceniobiorce oraz zawierac, sporzgdzony w sposoéb trwaty, opis zawierajgcy:

1) opis wydatku;

2) numer umowy;

3) kwote kosztu kwalifikowalnego w ramach zadania;

4) wskazanie pozycji w kosztorysie oraz Zrodta finansowania (dofinansowanie ze $rodkéw
Wojewddztwa czy wktad wiasny finansowy);

5) oswiadczenie dotyczgce zgodnosci zakupu z przepisami dotyczgcymi zamowien publicznych (jesl
dotyczy);

6) akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym i formalnym podpisang przez
osoby odpowiedzialne za koordynacje zadania Ilub osoby uprawnione do reprezentacji
Zleceniobiorcy oraz osobe odpowiedzialng za prowadzenie rachunkowosci Zleceniobiorcy
np. ksiegowa/ksiegowego oraz zatwierdzenie do wyptaty.
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Przyktad:

Zakup art. spozywczych dla uczestnikow szkolenia, zgodnie z umowa nr .... z dnia ..., . poz. kosztorysu....
Kwota ..... zt zostata sfinansowana ze srodkéw z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego, pozostata kwota
.... zt zostata pokryta ze srodkéw wiasnych.
Zakup zostat dokonany zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdéwien publicznych (jesli
dotyczy).
Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym.
............................ (data i podpis)
Zatwierdzam pod wzgledem rachunkowym i formalnym.
............................. (data i podpis)
Zatwierdzam do wypfaty.
vereeeennn.....(data i podpis)

Przy dokonywaniu opisu dokumentéw dopuszcza sie zastosowanie pieczatki lub wydruku na odwrocie
dokumentu.

5.4. Zatwierdzenie sprawozdania

Sprawozdanie jest analizowane i sprawdzane przez pracownika komérki organizacyjnej Urzedu lub
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, akceptowane przez kierownika biura/wydziatu, a
nastepnie zatwierdzane przez dyrektora lub zastepce dyrektora wilasciwego merytorycznie komorki
organizacyjnej Urzedu lub wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;.

Zleceniobiorca zostaje poinformowany pisemnie lub pocztg elektroniczng o zatwierdzeniu sprawozdania i
rozliczeniu dotacji.

Najpdzniej w terminie 30 dni od daty ztozenia sprawozdania Zleceniobiorca otrzymuje informacje o:
1) zatwierdzeniu sprawozdania i rozliczeniu dotacji lub;
2) konieczno$ci ztozenia dodatkowych wyjasnien do sprawozdania, usuniecia btedéw, uzupetnienia
brakéw w sprawozdaniu lub;
3) przekazaniu umowy do kontroli do Departamentu Kontroli Urzedu/ wojewddzkiej samorzgdowej
jednostki organizacyjne;j.

Btedy lub braki w zlozonym przez Zleceniobiorce sprawozdaniu winny by¢ przez niego usuniete lub
uzupetnione w terminie wskazanym przez Zleceniodawce. Rekomendowane jest wystanie informacji o
koniecznosci usuniecia lub uzupetnienia brakéw pocztg elektroniczng. Nieusuniecie bteddéw lub
nieuzupetnienie brakéw w sprawozdaniu, we wskazanym przez Zleceniodawce terminie, moze skutkowac
odmowg zatwierdzenia sprawozdania, przeprowadzeniem kontroli lub wezwaniem do zwrotu dotacji.

5.5. Brak sprawozdania

W przypadku nieztozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie, Zleceniodawca dodatkowo
wzywa na pismie Zleceniobiorce do ztozenia sprawozdania w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje uznaniem dotacji za wykorzystang niezgodnie
z przeznaczeniem i moze by¢ podstawg do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.
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Nieztozenie sprawozdania w terminie skutkuje przygotowaniem zawiadomienia o naruszeniu przez
Zleceniobiorce dyscypliny finanséw publicznych i skierowania go do rzecznika dyscypliny finanséw
publicznych dziatajgcego przy regionalnej izbie obrachunkowe;j.

5.6. Kontrola i ocena realizacji zadan

Kontrola i ocena realizacji zadania dotyczy w szczegoélnosci:
1) stanu realizacji zadania;
2) efektywnosci (opartej na zakladanych przez Zleceniobiorce rezultatach realizacji zadania),
rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;
3) prawidtowosci wykorzystania srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania;
4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

Kontrola i ocena realizacji zadania publicznego jest dokonywana w formie:
1) weryfikacji i analizy sprawozdania z realizacji zadania publicznego, w sposob wskazany w
podrozdziale 5.4;
2) kontroli w trakcie realizacji zadania (zwanej tez wizytacjg);
3) kontroli w trakcie i po zakonczeniu realizacji zadania prowadzonej przez Departament Kontroli
Urzedu/ wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej.

Kontrole prowadzone przez Departament Kontroli Urzedu realizowane sg na podstawie Regulaminu kontroli
wojewoddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych oraz jednostek lub podmiotéw podlegajgcych
kontroli na mocy przepiséw prawa, przyjetego uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego.

Kontroli w trakcie realizacji zadania (wizytacji) dokonuje pracownik wtasciwej komorki organizacyjnej
Urzedu lub wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej wyznaczony przez wiasciwego dyrektora.
Kontrole tego typu realizowane na terenie dziatania wiasciwej delegatury sg dokonywane przez
pracownikow tej delegatury. Wizytacje majg na celu merytoryczng ocene realizacji zleconego zadania lub
jego poszczegdélnych czesci. Wizytacje polegajg w szczegdlnosci na uczestnictwie w dziataniach
zwigzanych z realizacjg zadania publicznego (np. zawodach, koncertach, szkoleniach, seminariach,
konferencjach itp.), ktére nie odnoszg sie do indywidualnej pracy z uczestnikiem zadania dotyczgcej
prowadzenia dziatar/czynnosci, ktére wymagajg zachowania poufnosci (np. poradnictwo indywidualne,
w tym prawne, obywatelskie, terapia indywidualna i grupowa).

Czynnosci przeprowadzane w ramach kontroli w trakcie realizacji zadania dokumentuje pracownik
wiasciwej komorki organizacyjnej Urzedu lub wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej w
sprawozdaniu z wizytacji.

Sprawozdanie z wizytacji zawiera opis stanu faktycznego, w szczegdlnosci czy zadanie jest realizowane
zgodnie z zawartg umowa, z harmonogramem, czy podejmowane dziatania spetniajg standardy okreslone
w umowie, w tym roéwniez informacje o stwierdzonych nieprawidtowosciach, z uwzglednieniem przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkéw oraz oséb za nie odpowiedzialnych. Dowodami wizytacji moze by¢
w szczegdlnosci dokumentacja fotograficzna.

Sprawozdanie podpisuje osoba wizytujaca, a jego kopie przekazuje sie do wiadomosci Zleceniobiorcy.

Kontrola w trakcie i po zakohczeniu realizacji zadania moze byC takze przeprowadzona przez
upowaznionych pracownikow Departamentu Kontroli Urzedu lub pracownikow wojewddzkiej samorzgdowej
jednostki organizacyjnej zaréwno w toku (np. w przypadku umowy wieloletniej) realizacji zadania oraz po
jego zakohczeniu, do momentu rozliczenia dotacji i pisemnego poinformowania o tym Zleceniobiorcy.
W wyjatkowych sytuacjach, np. po uzyskaniu informaciji o nieprawidtowosciach przy wydatkowaniu dotacji
kontrola moze by¢é przeprowadzona mimo wczesniejszego zatwierdzenia sprawozdania przez
Zleceniodawce przez 5 lat, liczgc od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca
realizowat zadanie publiczne. Kontrola moze by¢ przeprowadzona zarédwno w siedzibie
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Urzedu/wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej, jak i w siedzibie Zleceniobiorcy lub w miejscu
realizacji zadania.

Kontrolg mogg zostac objete dokumenty i inne no$niki informacji, ktére maja lub mogg mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowo$ci wykonywania zadania, a pracownicy dokonujgcy kontroli mogg zgdaé udzielania
ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zgdanie kontrolujgcego
jest zobowigzany dostarczyé¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informaciji oraz udzieli¢ wyjasnien
i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrolujgcy ma prawo przeprowadzi¢ ogledziny
w obecnosci przedstawiciela Zleceniobiorcy.

O wynikach kontroli Zleceniodawca pisemnie informuje Zleceniobiorce, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci przekazuje mu wnioski i zalecenia majgce na celu ich usuniecie. Zleceniobiorca
w terminie okreslonym w umowie jest zobowigzany do wykonania zalecen i poinformowania o tym
Zleceniodawce.

UWAGA! Protokot/sprawozdanie z kontroli moze by¢ podpisane ePUAP (podpisem zaufanym) lub
podpisem elektronicznym.

Kontrolami w trakcie i po realizacji zadania objetych bedzie tgcznie minimum 10% umoéw (w kazdym
konkursie ofert i w trybie art. 19a Ustawy).

UWAGA! Dziatania realizowane przez Zleceniobiorce w ramach zadania w formie zdalnej (on-line — np. w
formie szkolenia, seminarium, konferencji) podlegajg kontroli na zasadach jak w przypadku zadania
realizowanego ,stacjonarnie”. W przypadku organizacji wydarzen, spotkan on-line, Zleceniobiorca
przekazuje Zleceniodawcy dane dostepowe do spotkania dzieki czemu osoba wizytujgca moze wzigé udziat
w wydarzeniu.

6. Zwrot dotacji

6.1. Powstanie obowigzku zwrotu dotacji

Obowigzek zwrotu dotacji, w catosci lub w czesci, powstaje w przypadkach okreslonych w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz w umowie o wsparcie/powierzenie realizacji zadania
publicznego, zawartej miedzy Wojewddztwem a Zleceniobiorcg. Dotacje podlegajg obowigzkowi zwrotu
wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

6.1.1. Przyczyny powstania obowigzku zwrotu dotacji na podstawie ustawy o finansach
publicznych

Art. 251 oraz art. 252 ustawy o finansach publicznych okresla nastepujgce przyczyny powstania obowigzku
zwrotu dotacji:

1) dotacja, ktéra nie zostata wykorzystana w terminie;

2) dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;

3) dotacja pobrana nienaleznie;

4) dotacja pobrana w nadmiernej wysokosci.

6.1.2. Przyczyny powstania obowigzku zwrotu dotacji na podstawie umowy

Obowigzek zwrotu dotacji nastepuje w wyniku rozwigzania umowy przez Zleceniodawce ze skutkiem
natychmiastowym, w przypadkach wskazanych w umowie.
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6.1.3. Obowigzek zwrotu dotacji w zwigzku z rozwigzaniem umowy za porozumieniem stron
Obowigzek zwrotu catosci lub czesci dotacji moze powsta¢ rowniez w przypadku rozwigzania umowy
za porozumieniem stron. W przypadku rozwigzania umowy za porozumieniem stron, rozliczenie finansowe
i ewentualny zwrot srodkéw finansowych strony okreslg w stosownym porozumieniu.

6.1.4. Stwierdzenie obowiazku zwrotu dotacji
Zaistnienie okolicznosci powodujgcych obowigzek zwrotu dotacji, wskazany w podrozdziatach 6.1.1i6.1.2
Zasad, moze zostac stwierdzony:

1) na podstawie wynikow kontroli przeprowadzonej w trakcie realizacji zadania publicznego;

2) na podstawie analizy ztozonego przez Zleceniobiorce sprawozdania;

3) na podstawie wynikéw kontroli po zakonczeniu realizacji zadania.

6.2.Tryb postepowania w przypadku zwrotu dotacji

6.2.1. Tryb postepowania w przypadku stwierdzenia obowiazku zwrotu dotacji na
podstawie wynikow kontroli przeprowadzonej w trakcie realizacji zadania:

1) stwierdzenie nieprawidtowosci w trakcie realizacji zadania na podstawie wynikow kontroli oraz ich
nieusuniecie w terminie okreslonym przez Zleceniodawce w wystgpieniu pokontrolnym moze
prowadzi¢ do rozwigzania przez Zleceniodawce umowy ze skutkiem natychmiastowym;

2) wilasciwa merytorycznie komorka organizacyjna Urzedu lub wojewddzka samorzgdowa jednostka
organizacyjna prowadzaca konkurs przygotowuje uchwate wraz z uzasadnieniem faktycznym

3) Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy dotacje, ktérg uznaje sie za rozliczong. Jezeli we
wskazanym terminie Zleceniobiorca nie dokona zwrotu dotacji, Zleceniodawca wszczyna
postepowanie w celu wydania decyzji przez Marszatka Wojewddztwa'® nakazujgcej zwrot dotaciji
wraz z odsetkami liczonymi na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

6.2.2. Tryb postepowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji na
podstawie analizy sprawozdania z realizacji zadania publicznego:

1) witasciwa merytorycznie komorka Urzedu lub wojewddzka samorzgdowa jednostka organizacyjna
prowadzgca konkurs ustaliwszy na podstawie analizy ztozonego sprawozdania z realizacji zadania
publicznego, ze istniejg przestanki do zwrotu dotacji lub jej czesci, informuje pisemnie
Zleceniobiorce o powyzszym i o kwocie dotacji, jaka powinna by¢ zwrécona w terminie
wynikajacym z ustawy o finansach publicznych;

2) Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy dotacje, ktérg uznaje sie za rozliczong;

3) w przypadku, gdy Zleceniobiorca nie zwréci dotacji w okreslonym terminie, wtasciwa merytorycznie
komoérka organizacyjna Urzedu Ilub wojewddzka samorzgdowa jednostka organizacyjna
prowadzaca konkurs przygotowuje informacje na posiedzenie Zarzgdu, w ktérej przedstawia stan
faktyczny, uzasadnienie merytoryczne i prawne Zzagdania zwrotu dotacji. Na podstawie ww.
informacji i ewentualnych wyjasnien ztozonych przez Zleceniobiorce w sprawie zwrotu dotacji,
Zarzad decyduje o zasadno$ci zgdania zwrotu dotaciji;

4) jezeli Zarzad uzna zasadnos¢ zadania zwrotu dotacji, Zleceniodawca wszczyna postepowanie w
celu wydania decyzji przez Marszatka Wojewodztwal® nakazujgcej zwrot dotacji wraz z odsetkami
liczonymi na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

6.2.3. Tryb postepowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji na
podstawie wynikéw kontroli po zakonczeniu realizacji zadania publicznego

Kontrola po zakonczeniu realizacji zadania moze by¢ prowadzona do chwili zatwierdzenia przez
Zleceniodawce sprawozdania koncowego. W wyjgtkowych sytuacjach, np. po uzyskaniu informacji

15 Na podstawie art. 61 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych.
16 Jak w przypisie 1.
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o nieprawidlowosciach przy wydatkowaniu dotacji kontrola moze by¢é przeprowadzona mimo
wczesniejszego zatwierdzenia sprawozdania przez Zleceniodawce.

O ile w wystgpieniu pokontrolnym zostato ustalone, Ze istniejg przestanki do zwrotu dotacji lub jej czesci,
Zleceniobiorca ma mozliwo$¢ dobrowolnego zwrotu kwoty dotacji wynikajgcej z tego wystgpienia. Jezeli
Zleceniobiorca nie dokona zwrotu dotacji wszczynane jest postepowanie prowadzace do wydania decyzji
Marszatka Wojewddztwa nakazujacej zwrot dotacji i wskazujgcej termin, od ktérego nalicza sie odsetki.

Uwaga! Postepowanie w sprawie wydania decyzji administracyjnej dotyczacej okreslenia obowigzku
zwrotu dotacji jest prowadzone w Departamencie Budzetu i Finanséow Urzedu. Postepowanie cywilne
prowadzi wilasciwa komoérka organizacyjna Urzedu w porozumieniu z Wydziatem Prawnym
w Departamencie Organizacji Urzedu zgodnie z Zasadami obstugi prawnej w Urzedzie lub wojewddzkiej
samorzgdowej jednostce organizacyjnej.

6.3. Zaskarzenie decyzji, umarzanie naleznosci, rozktadanie na raty i odraczanie
terminu ptatnosci

Od decyzji nakazujgcej zwrot dotacji lub jej czesci Zleceniobiorcy przystuguje prawo ztozenia odwotania
do samorzgdowego kolegium odwotawczego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Odwotanie jest skiadane za posrednictwem Marszatka Wojewodztwa. Decyzja zawiera pouczenie
w tej sprawie.

W sytuacji, gdy jest to uzasadnione waznym interesem Zleceniobiorcy lub interesem publicznym mozliwe
jest, na wniosek Zleceniobiorcy, zastosowanie ulg w sptacie naleznosci poprzez umorzenie w catosci lub w
czesci, odroczenie terminu ptatnosci lub roztozenie na raty. Przepisy ustawy o finansach publicznych
stosuje sie odpowiednio. Decyzje w sprawie zastosowania ulgi wydaje Marszatek Wojewodztwa.

Uwaga! Sprawy zwigzane z postepowaniem w sprawie udzielenia ulg prowadzone sg przez Departament
Budzetu i Finanséw Urzedu.

6.4. Naliczanie odsetek

Odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczane sg w sytuaciji:

1) rozwigzania umowy przez Zleceniodawce i okreslenia kwoty dotacji do zwrotu (naliczane od dnia
przekazania dotaciji);

2) wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem (naliczane od dnia przekazania dotacji
z budzetu Wojewo6dztwa);

3) nienaleznego pobrania dotacji (naliczane od dnia nastepujgcego po dniu wskazanym
Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu dotaciji);

4) pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci (naliczane od dnia nastepujgcego po dniu wskazanym
Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu dotaciji).

6.5. Dyscyplina finanséw publicznych

Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych'?, naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajgcego dotacje;

2) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacj;

3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci;

o ile kwota dotacji, ktorej dotyczy ww. dziatanie lub zaniechanie przekracza kwote przecietnego
wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim, ogtoszonego przez Prezesa

17Dz.U. 2 2019 r. poz. 1440, 1495, 2020, 2473 oraz z 2020 r. poz. 284.
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Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski"
na podstawie art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych?®
(art. 26 ust. 3 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 i 2 ww. ustawy naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest rowniez
nieustalenie naleznosci jednostki samorzadu terytorialnego albo ustalenie takiej naleznosci w wysokosci
nizszej niz wynikajgca z prawidtowego obliczenia, jak réwniez niepobranie lub niedochodzenie nalezno$ci
jednostki samorzadu terytorialnego albo pobranie lub dochodzenie tej naleznosci w wysokosci nizszej niz
wynikajgca z prawidtowego obliczenia.

Zgodnie z art. 17 ww. ustawy naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest réwniez zaniechanie
lub niewtasciwe wykonywanie obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw o zaméwieniach publicznych.

Stwierdzenie zaistnienia ktorejkolwiek z ww. okolicznosci skutkuje przygotowaniem zawiadomienia
o naruszeniu przez Zleceniobiorce dyscypliny finanséw publicznych i skierowania go do Rzecznika
dyscypliny finanséw publicznych dziatajgcego przy wiasciwej regionalnej izbie obrachunkowe;j. (art. 93 ust.
1 pkt6iart. 94 w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych).

18 Dz.U. z 2020 r. poz. 1070 i 2400.
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7. Zalaczniki

Zatacznik nr 1
Ramowy wzor ogtoszenia o otwartym konkursie ofert!

Zarzad Wojewoédztwa Mazowieckiego
dziatajgc na podstawie art. 41 ust. 1i 2 pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1668), art. 4 ust. 1 pkt ...., art. 5ust. 4 pkt ...., art. 11 ust. 1iust. 2, art. 13, art. 14 i
art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020
r. poz. 1057) oraz uchwaly nr ....... oviin. Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia ...........ccceeeveeneenen. w
sprawie ,Rocznego programu wspotpracy Wojewodztwa Mazowieckiego z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
na ... rok”
oglasza

otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarzadowych oraz innych podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
na realizacje zadan publicznych Wojewédztwa Mazowieckiego w ..................... roku w obszarze
................................................................................... w formie wsparcia/powierzenia realizacji zadania.

I. Rodzaj zadania i wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania:?

Wysokos¢ srodkéw

Zadanie publicznych (w zt)

Celem/celami realizacji zadania/zadan jest®:

.................................................................................... (inne informacje specyfikujgce zadanie, mozliwe
jest okreslenie oczekiwanych rezultatéw zadania publicznego, o ile jego specyfika to umozliwia,
jak réowniez przyktadowych rodzajéw rezultatow mozliwych do osiggniecia w trakcie realizacji
zadania publicznego - w tym rezultatéw ilosciowych np. liczba odbiorcéw (uczestnikéw) zadania,
liczba udzielonych swiadczen, liczba godzin szkoleniowych, liczba egzemplarzy publikacji itp.,
jak rowniez rezultatéw jakosciowych specyficznych dla danego zadania publicznego).

Il. Zasady przyznawania dotacji

1. Wnioskowana kwota dotacji nie moze przekraczaé¢ 90 % sumy wszystkich kosztow realizacji
zadania“.

2. W ramach dotacji bedg finansowane wytgcznie koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania.

1 Dopuszcza sie odstgpienie od ramowego wzoru ogtoszenia.

2 W przypadkach kiedy nie bedzie mozliwe okreslenie wysokosci $rodkéw publicznych na realizacje zadania dopuszcza
sie sformutowanie: ,Na realizacje ww. zadan Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego przeznaczy $rodki, ktore okresli
budzet Wojewddztwa Mazowieckiego na rok .......... Po przyjeciu budzetu na rok .......... przez organ stanowigcy
Wojewddztwa Mazowieckiego zostanie on opublikowany w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

3 W kazdym ogtoszeniu konkursowym konieczne jest okreslenie celdw realizacji zadania/zadan, objetych konkursem.
Te same cele moga zosta¢ wskazane dla wszystkich zadan objetych konkursem, lub dla kazdego z zadan zgodnie z
jego specyfikg mozna okresli¢ odrebne cele.

4 Zapis nie ma zastosowania w przypadku powierzenia realizacji zadania.
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3. Koszty administracyjne zwigzane z realizacjg zadania nie mogg w ofercie przekracza¢ 30% sumy
wszystkich kosztéw realizacji zadania®.

4. Oferent biorgcy udziat w konkursie jest zobowigzany do zapoznania sie z dokumentem ,Zasady
przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego przyznawanych
organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie”.

5. Szczegodtowe informacje na temat kosztow mozliwych do dofinansowania w ramach dotacji dostepne
sg w dokumencie, o ktéorym mowa w pkt 11.48.

6. W pkt Ill.6 oferty nalezy obowigzkowo wypetni¢ tabele ,Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatow
realizacji zadania publicznego”.

7. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotaciji.

8. W przypadku przyznania oferentowi dotacji nizszej niz wnioskowana konieczna bedzie aktualizacja
oferty. Podczas aktualizacji oferty nie jest dopuszczalne wprowadzanie do zestawienia kosztéw innych
pozycji niz wskazane w ztozonej ofercie.

9. W trakcie realizacji zadania dopuszczalne bedzie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi
kosztami okreslonymi w ofercie w zestawieniu kosztéw realizacji zadania. Dopuszczalne bedzie
zwiekszenie poszczegdlnego kosztu nie wiecej niz 0 25 % jego wysokosci. Zmiany wykraczajgce
ponad wskazany limit dokonywane mogg by¢ wytgcznie za zgoda Zleceniodawcy po uprzednim
aneksowaniu umowy.

lIl. Warunki rozliczenia realizacji zadania publicznego

1. Rozliczenie dotacji odbywac¢ sie bedzie w oparciu o weryfikacje poziomu osiggniecia zaktadanych
w ofercie rezultatdow realizacji zadania publicznego oraz stopnia realizacji zaplanowanych w ofercie
dziatan.

2.  Weryfikacja poziomu osiggniecia zaktadanych rezultatéw i dziatan odbywata sie bedzie na podstawie
danych wskazanych w sprawozdaniu z realizacji zadania.

3. Sprawozdanie z realizacji zadania zostanie zaakceptowane a dotacja rozliczona, jezeli wszystkie
dziatania w ramach zadania publicznego zostaty zrealizowane, a poziom osiggniecia kazdego
z zaktadanych rezultatdw realizacji zadania publicznego wyniesie nie mniej niz 80% poziomu
zatozonego w ofercie.

4. W przypadku, gdy:

1) nie wszystkie dziatania w ramach zadania publicznego zostang zrealizowane lub poziom
osiggniecia jednego lub wiecej zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego wyniesie
mniej niz 80% poziomu zatozonego w ofercie,

2) wszystkie dziatania w ramach zadania publicznego zostang zrealizowane, a poziom osiggniecia
jednego lub wiecej zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego wyniesie mniej niz 80%
poziomu zatozonego w ofercie, Zleceniodawca po analizie dokumentacji przedstawionej przez
Zleceniobiorce, rozliczy dotacje lub kierujac sie zasadg proporcjonalnoéci ustali kwote dotac;ji
podlegajgcg zwrotowi.

5. Ewentualny zwrot czeéci lub catosci dotacji dokonywany bedzie zgodnie z zasadami okreslonymi
w dokumencie ,Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego
przyznawanych organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie”.

IV. Termin i warunki realizacji zadania
1. Zadanie musi by¢ realizowane na rzecz mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego.
2. Terminy oraz warunki realizacji zadania bedg kazdorazowo okreslone w umowie.

5 Dopuszcza sie odstgpienie od limitu kosztéw administracyjnych. Wysoko$¢ udziatu procentowego
kosztéw administracyjnych zwigzanych z realizacjg zadania w stosunku do sumy wszystkich kosztéw realizacji zadania
wynosi nie wiecej niz 30 %.

6 Dopuszcza sie okreslenie w ogtoszeniu, jakie koszty sg kwalifikowalne, w szczegdlnosci w przypadku powierzenia
realizacji zadania.
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3.

Planowana data rozpoczecia realizacji zadania nie moze by¢ wczesniejsza niz spodziewany termin
rozstrzygniecia konkursu okreslony w pkt VI.10. Planowana data zakonczenia zadania nie moze by¢
pozniejsza niz 31.12.2021 rok.

V. Termin i warunki sktadania ofert

1.
2.

VI.

Termin sktadania ofert wyznacza sig od dnia ...................... dodnia: ...cccceiiiiiiiie 7,

Oferty nalezy sktada¢ poprzez generator ofert konkursowych w serwisie Witkac.pl, dostepny na stronie
............................. (np.  www.konkursyngo.mazovia.pl _lub www.konkursyngo.mcps.com.pl).
Procedura uzyskania dostepu do Generatora, przygotowania i zlozenia oferty opisana zostata
w podrozdziale 1.4.1. w dokumencie, o ktérym mowa w pkt 11.4.

Generator ofert konkursowych uniemozliwia edycje lub wycofanie oferty po jej ztozeniu. W przypadku
checi wycofania oferty zlozonej w generatorze (przed uptywem terminu skladania ofert), nalezy
dostarczy¢ do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie/wojewddzkiej
samorzgdowej jednostki organizacyjnej oswiadczenie o wycofaniu oferty.

Oferent moze ztozy¢ nie wigcej niz ............ oferty w konkursie, o ile kazda dotyczy innego zadania
bedacego jego przedmiotem/nie wiecej niz ......... ofert dla kazdego z zadan konkursowych.
Maksymalna kwota dofinansowania dla jednej oferty wynosi .................... , W przypadku ztozenia kilku
ofert taczna wnioskowana kwota dotacji nie moze przekroczy¢ kwoty................c.uveeee.. (jesli dotyczy®).

Terminy i tryb wyboru oferty
W okresie miedzy dniem ... a dniem ... na stronie internetowe;j
www.dialog.mazovia.pl — zaktadka ,Konkursy ofert” oraz w systemie Witkac.pl zostang zamieszczone
wyniki oceny formalnej, ze wskazaniem wszystkich ofert ztozonych w konkursie, w tym ofert
niespetniajgcych wymogoéw formalnych wraz z podaniem rodzaju btedu oraz informacja o mozliwosci,
trybie i terminach skfadania zastrzezern do wynikéw oceny formaine;.
Oferent, ktdrego oferta nie spetnia wymogow formalnych, ma mozliwosé, w ciggu 7 dni nastepujgcych
po dniu opublikowania wynikéw oceny formalnej ofert, ztozenia zastrzezenia do negatywnego wyniku
oceny formalnej w sytuacji, gdy uznaje, ze jego oferta zostata przygotowana prawidtowo.
Zastrzezenie do negatywnego wyniku oceny formalnej nalezy ztozy¢ w jeden z wymienionych nizej
sposobow:
1) osobiscie w punkcie kancelaryjnym przy ul. Jagiellonskiej 26 w Warszawie lub w Delegaturze
Urzedu?;
2) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres: ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa -
0 zachowaniu terminu ztozenia sprawozdania decyduje data stempla pocztowego lub data nadania;
3) za pomocg profilu zaufanego ePUAP zgodnie z zasadami opisanymi na stronie
http://www.mazovia.pl/cyfrowy-urzad/elektroniczna-skrzynka-podawcza.
Zastrzezenia bedg rozpatrzone przez Komisje konkursowg opiniujgcg oferty. Ostateczna informacja
o ofertach odrzuconych na etapie oceny formalnej zostanie opublikowana wraz z rozstrzygnieciem
konkursu. Oferenci, ktorych zastrzezenia zostang rozpatrzone negatywnie, po rozstrzygnieciu konkursu
otrzymajg informacje na pismie wraz z uzasadnieniem negatywnego rozpatrzenia zastrzezenia.
Oceny merytorycznej ofert dokona Komisja konkursowa opiniujgca oferty powotana przez Zarzad
Wojewddztwa Mazowieckiego. Komisja konkursowa opiniujgca oferty bedzie kierowata sie kryteriami
podanymi w pkt VII.2. ogtoszenia.
Oferty, ktéore w toku oceny merytorycznej uzyskajg mniej niz ... punktéwl®, nie moga byé
rekomendowane do uzyskania dotacji.

10

Mozliwe jest okreslenie réznych termindw sktadania ofert dla roznych zadan konkursowych, ktére obejmuje dany
konkurs. Umozliwi to przygotowanie jednego ogtoszenia konkursowego i zréznicowania w nim réznych terminéw
skfadania ofert dla odrebnych zadan konkursowych.

Mozliwe jest odstgpienie od ograniczenia liczby ofert sktadanych na jedno zadanie.
Aktualne adresy delegatur dostepne sg na stronie internetowej:  http://www.mazovia.pl/urzad-

marszalkowski/delegatury/
Wartos$é tego limitu to minimum 60 punktow.
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10.
11.

Konkurs rozstrzyga Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego w formie uchwalty, po zapoznaniu sie z opinig
Komisji konkursowej.

Komisja konczy dziatalno$¢ po podjeciu przez Zarzgd Wojewddztwa Mazowieckiego uchwaty w sprawie
wyboru ofert i przyznania dotaciji.

Ogtoszenie o rozstrzygnieciu konkursu zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej,
natablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego
w Warszawiel! oraz w jego delegaturach, na stronie internetowej Wojewodztwa Mazowieckiego
www.mazovia.pl, na stronie internetowej www.dialog.mazovia.pl w zaktadce ,Konkursy ofert”, na stronie
internetowej www.mcps.com.pl, w przypadku konkurséw realizowanych przez Mazowieckie Centrum
Polityki Spotecznej. Ponadto oferenci zostang powiadomieni pisemnie o przyznaniu dotaciji.
Przewidywany termin rozstrzygniecia konkursu to ...................

W przypadku rezygnacji oferenta/oferentdw z realizacji zadania i odstgpienia od podpisania umowy,
na podstawie zmiany uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawie rozstrzygniecia
konkursu, mozliwe jest przyznanie dotacji oferentowi/oferentom, ktérzy uzyskali na liScie rankingowej
kolejno najwyzszg ocene/najwyzsze oceny.

VII. Kryteria wyboru ofert

1.

Oferta nie zostanie dopuszczona do oceny merytorycznej w sytuacji kiedy nie zostang spetnione kryteria
formalne:

Informacja o sposobie
postepowania w przypadku
niespetnienia kryterium
formalnego

Rodzaj kryterium formalnego

Oferent spetnia wymogi ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w zakresie
podmiotu uprawnionego do udziatu w otwartym konkursie ofert

Mozliwos¢ ztozenia zastrzezenia
do oceny formalnej

Forma ztozenia oferty jest zgodna z formg okreslong w ogtoszeniu Mozliwos¢ ztozenia zastrzezenia
konkursowym do oceny formalnej
Oferta zostata ztozona w terminie wskazanym w ogtoszeniu Mozliwos¢ ztozenia zastrzezenia
o konkursie do oceny formalnej
Oferta nie przekracza okreslonego w ogtoszeniu konkursowym limitu Mozliwos¢ ztozenia zastrzezenia
ofert mozliwych do ztozenia przez jednego oferenta do oceny formalnej

11 Qgtoszenia o konkursach, prowadzonych przez wojewddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne, ogtaszane sg
na tablicy ogtoszen w ich siedzibie.
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2. W trakcie oceny merytorycznej beda uwzgledniane nastepujace kryteria:

Maksymalna Przyznana
Kryterium oceny ocena ocena
punktowa punktowa
Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego, w szczegolnosci: od 25 do 35 Do
1) ocena czy i w jakim stopniu dziatania zaproponowane w ofercie przyczynig sie punktow uzupetnienia
do osiaggniecia celdow realizacji zadania publicznego wskazanych w ogtoszeniu
konkursowym,
2) ocena czy planowane rezultaty sg spojne z planowanymi dziataniami oraz jaki jest
planowany poziom rezultatéw oraz sposdb mierzenia,
3) ocena witasciwego doboru grupy docelowej i proponowanego sposobu rozwigzywania jej
problemoéw/zaspokajania potrzeb,
4) ocena adekwatnosci zaproponowanych dziatan i ich opisu do zakresu zadania
konkursowego.
Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje oséb uczestniczacych od 25 do 35 Do
w realizacji zadania, w szczegodlnosci: punktow uzupetnienia
1) ocena potencjalu organizacyjnego oferenta (oferentéw) i jego dotychczasowych
doswiadczen do zakresu realizacji zadania,
2) ocena sposobu zarzgdzania realizacjg zadania (w tym czytelno$¢ podziatu obowigzkow),
3) ocena kwalifikacji i doswiadczenia personelu proponowanego do realizacji zadania,
4) ocena rzetelno$ci i terminowosci oraz sposobu rozliczenia $rodkéw na realizacje zadan
publicznych w dwéch latach poprzednich.
Ocena kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym udziat wktadu wiasnego®® ($rodkéw | od 15do 20 Do
finansowych wiasnych lub pochodzacych z innych zrodet), w szczegdlnosci: punktow uzupetnienia
1) ocena niezbednosci wydatkéw do realizacji zadania i osiggania jego celdw,
2) ocena prawidtowosci sporzadzenia kosztorysu i kwalifikowalnosci kosztéw,
3) ocena zgodnosci proponowanych stawek jednostkowych ze stawkami rynkowymi,
4) ocena racjonalnosci i efektywnosci zaplanowanych wydatkow.
Ocena wkiadu rzeczowego (np. sprzet, lokal) i osobowego ($wiadczenia wolontariuszy i praca od 10 do 15 Do
spofeczna cztonkéw), w szczegdlnosci: punktéw uzupetnienia
1) ocena potencjatu technicznego, w tym sprzetowego, warunkéw lokalowych, sposobu ich
wykorzystania, w tym wsparcie oferenta w tym zakresie przez partneréw,
2) ocena wkifadu wlasnego osobowego ($wiadczenia wolontariuszy lub praca spoteczna
cztonkdw) i sposéb jego wykorzystania (wyraznie nalezy to wskazaé w pkt. 1V.2 oferty).
Ocena innych kryteriéw wynikajacych ze specyfiki zadania konkursowego, w szczegdlnosci*: od 0do 15 Do
1) czy w ofercie przewidziano udziat oséb z niepetnosprawnosciami w realizacji zadania, punktéw* uzupetnienia
2) czy w ofercie przewidziano stosowanie utatwien dla oséb z niepetnosprawnosciami w
udziale w realizacji zadania....
3) zasigg regionalny, czyli obejmujacy co najmniej dwa powiaty
4y ...
Liczba punktéw ogdtem 100** Do

uzupetnienia

*) ujecie tego kryterium oceny w karcie oceny oferty nie jest obligatoryjne,

**) maksymalna liczba punktow w poszczegolnych kryteriach oceny zostanie indywidualnie ustalona w danym konkursie

ofert, suma liczby punktéw z poszczegdlnych kryteriow musi wynosic¢ 100.

VIIl. Informacja o zrealizowanych przez Wojewédztwo Mazowieckie w roku ogtoszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzedzajagcym zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych

Z nimi dotacji.

IX. Dodatkowych informacji udzielaja: .............c..coociiiiii

12 W przypadku wspierania realizacji zadania publicznego.
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Zalacznik nr 2

Ramowy wzér umowy o realizacje zadania publicznego*/umowy o realizacje
zadania publicznego na podstawie oferty wspdlnej*, o ktérej mowa w art. 16 ust. 1*
| 6* ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057), sporzadzony na podstawie zatgcznika nr
3 do rozporzadzenia Przewodniczagcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z
dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan

o realizacje zadania publicznego pod tytulem: ... ..o ,
zawarta W dniu ........oooviiiiiii e w Warszawie,

pomiedzy Wojewodztwem Mazowieckim, ul. JagielloAska 26, 03-719 Warszawa, REGON 015528910, NIP
1132453940, zwanym dalej ,Zleceniodawcg”, reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa

Mazowieckiego, w imieniu ktérego, na podstawie petnomocnictwa udzielonego im na podstawie uchwaty nr
... Zarzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia .... dziataja:

) e ,

) .
a
................................................................................................................. , z siedzibg
L 2 PP PP PP PPPPTPPPPRP wpisang(-nym) do Krajowego Rejestru
Sadowego” / innego rejestru* / ewidencji* pod numerem ..................... , zwang(-nym) dalej

»Zleceniobiorcg”, reprezentowang(-nym) przez:

L TP PP
(imie i nazwisko oraz numer PESEL)

PP
(imie i nazwisko oraz numer PESEL)

PPN

(imie i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciggiem z wlasciwego rejestru* / ewidencji* / petnomocnictwem®, zatgczonym(i) do niniejszej
umowy, zwanymi dalej tgcznie ,Stronami”.

§1.
Przedmiot umowy
1. Na mocy uchwaly nr ... Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia
........................ w sprawie wyboru ofert na realizacje w wojewddztwie mazowieckim w ........ r. zadan
publicznych w obszarze ... i udzielenia dotacji podmiotom, ktérych oferta

zostata wybrana Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-com), zgodnie z przepisami ustawy z dnia

24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej "ustawg", realizacje
zadania publicznego pod tytutem: .. okreslonego
szczegdtowo w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce(-coOw) W dniu .....cccccceeeieieiiiiiiciiiiiee, ,
a stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, zwanego dalej "zadaniem publicznym",
a Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie wykona¢ zadanie publiczne na warunkach okreslonych
w niniejszej umowie oraz w ofercie.
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. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy(-com) srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3, w formie
dotacji, ktérej celem jest realizacja zadania publicznego w sposéb zgodny z postanowieniami tej umowy.
. Niniejsza umowa jest umowg o0 powierzenie realizacji zadania publicznego* / o wsparcie realizacji
zadania publicznego™* w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

. Wykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego,
o ktérym mowa w § 10 ust. 5.

. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegdlnych dziatan* / harmonogramu* / kalkulacji przewidywanych
kosztow* / szacunkowej kalkulacji kosztow?*, stanowigce zatgczniki do niniejszej umowy, sg integralng
czescig umowy w ustalonym kohcowym brzmieniu.

. Osobg do kontaktéw roboczych jest:

1) ze strony ZIECENIOAAWEY: oo ,
tel o , adres poczty elektronicznej ... ;

2) ze strony ZIeCENIODIOICY(-COW): ittt r e e e e e e e neee e ,
tel. o , adres poczty elektroniczngj .............ccooiiiiin .

§ 2.
Sposéb wykonania zadania publicznego
. Termin realizacji zadania publicznego ustala sig:
oddnia .....ccccevvvvieriieeennnn. r.
dodnia ....cccccoviiieniennnnnnnn. r.
. Termin poniesienia wydatkow ustala sig:
1) dla $rodkéw pochodzgcych z dotacji:

oddnia ............cooeinl r.
dodnia.............oonlll r.;

2) dla innych $rodkdéw finansowych:
oddnia ..............ooenll r.
dodnia.............c.oll r

. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie wykonac¢ zadanie publiczne zgodnie z ofertg, z uwzglednieniem
aktualizacji opisu poszczegoélnych dziatan* / harmonogramu* / kalkulacji przewidywanych kosztow™ /
szacunkowej kalkulacji kosztow'**, w terminie okreslonym w ust. 1.

. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 i 5,
zgodnie z celem, na jaki je uzyskal(-ali), i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie. Dopuszcza
sie wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw przekazanych
przez Zleceniodawce, na realizacje zadania publicznego wytagcznie na zasadach okreslonych w umowie.
Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 12.

. Wydatkowanie osiggnietych przychodow, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw przekazanych
przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej
wysokosci.

§3.
Finansowanie zadania publicznego
. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego srodkéw finansowych
W WYSOKOSCI ., (stownie) ........coieiiiee. , ha rachunek bankowy Zleceniobiorcy
(-cow):
NEFACHUNKU(-KOW): e e ,
w nastepujgcy sposob:
1) w przypadku zadania publicznego realizowanego w roku budzetowym (istnieje mozliwo$c
przekazania dotacji jednorazowo w petnej wysoko$ci albo w transzach):

13 Nalezy wybra¢ "powierzenie realizacji zadania publicznego", jezeli Zleceniobiorca(-cy) nie zobowigzuje(-jg) sie do wykorzystania
srodkoéw finansowych innych niz dotacja, a "wsparcie realizacji zadania publicznego”, jezeli zobowigzuje(-jg) sie do wykorzystania
innych srodkéw finansowych.

14 Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).
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w

a) w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w petnej wysokosci*

albo

b) | transza w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w wysokosci
......................................... (SIOWNIE) v
II transza w terminie ... W WYSOKOSCI  ...oeiviiiiiiint (stownie)

2) w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych (nalezy
wskaza¢ wysoko$¢ dotacji przekazywanej w poszczegélnych latach realizacji zadania; istnieje
mozliwo$¢ wypftaty dotacji na dany rok w transzach):

a) dotacja w ......... r. w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w WysOKOSCi
.......................................... (stowni€)......ccoeeviiiiiiiiiiiy
b) dotacja w .......... r. w terminie ............... W WYSOKOSCI ..ooevviiiviiiii i (stownie)

. Wysokos¢ dotacji przekazanej w kolejnym roku budzetowym jest uzaleznlona od wysokosci srodkéw

publicznych zaplanowanych w budzecie dysponenta czesci budzetowej na realizacje zadan publicznych
przez organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy*®

Za dzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca(-cy) oswiadcza(jg), ze jest/sg jedynym(i) posiadaczem(-czami) wskazanego(-nych)
w ust. 1 rachunku(-kéw) bankowego(-wych) i zobowigzuje(-jg) sie do utrzymania rachunku wskazanego
w ust. 1 nie krocej niz do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego, o ktérym
mowa w § 10 ust. 5. W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 1,
Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym
(-ych) rachunku(-kach) i jego/ich numerze(-rach).

. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do przekazania na realizacje zadania publicznego®

(w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych nalezy wskazac
wysokoS$c¢ Srodkow oraz warto$¢ wktadu w poszczegdlnych latach):

1) innych $rodkéw finansowych w wysoKoS$CIL7 ..............oiioiiieieececeee e, (stownie)
2) wktadu osobowego 0 WartosSCi ..........cceeeeeriiieeiiniinnn. (stownie) ......oceevnennn.. *
3) wktadu rzeczowego o wartoSci .........ccceevveeeeiennnnen. (stownie) .....c.oooiiiiinnii. *

Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) sie do przekazania na realizacje zadania publlcznego srodkow
finansowych wiasnych, srodkéw pochodzgcych z innych zroédet, wktadu osobowego lub rzeczowego!®

(w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie przekraczajgcym rok budzetowy nalezy
wskaza¢  wysokoS¢  Srodkow  oraz  warto$¢  wkfadu w  poszczegodlnych  latach):

............................................................. (stownie) ........coiiiniiennn. .
Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i srodkow o] ktorych mowa w ust. 5,
i wynosi fgcznie ...t (stownie) .......cooeiiiiiiiiii , z tego (w przypadku zadania

publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych nalezy wskaza¢ koszt catkowity
zadania publicznego w poszczegdlnych latach realizacji zadania):

1) W L e e (stownie) .....oooviiiiii ;

2) W L e e (stownie) .....oovieiiii

Wysokos¢ srodkéw ze zrdédet, o ktéorych mowa w ust. 5 pkt 1, oraz wartos¢ wktadu osobowego
oraz wkiadu rzeczowego, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 2 i 3, moze sie zmienia¢, o ile nie zmniejszy sie
tgczna warto$é tych $rodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacjit®

15 Nalezy zawrzec¢ tylko w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych.

16 Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji). W tresci umowy nalezy zawrzec¢ tylko jedno
spos$rod dwoch wskazanych brzmien ust. 5.

17 Dotyczy wytgcznie umdw o wsparcie realizacji zadania publicznego. Nalezy tu ujg¢ sume wktadu wiasnego finansowego i $wiadczen
pienieznych od odbiorcéw zadania.

18 Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji). Dotyczy wytgcznie umow o wsparcie realizacii
zadania publicznego. W tresci umowy nalezy zawrzec tylko jedno sposréd dwdch wskazanych brzmien ust. 5.

1% Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).
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8. Dopuszcza sie zwiekszenie wysokosci kosztow w kategorii ,Koszty administracyjne”, o ile ich suma
nie przekroczy wartosci 30 %2° sumy wszystkich kosztéw realizacji zadania®!.

9. Naruszenie postanowien, o ktéorych mowa w ust. 4—8, uwaza sie za pobranie dotacji w nadmiernej
WysOKosci.

10.Przekazanie kolejnej dotacji nastgpi, z zastrzezeniem ust. 2, po zlozeniu* / zaakceptowaniu*
sprawozdania cze$ciowego, o ktérym mowa w § 10 ust. 322)*,

11.Przekazanie kolejnej transzy dotacji nastgpi po zlozeniu* / zaakceptowaniu* sprawozdania
czesciowego, o ktérym mowa w § 10 ust. 223)*,

§4.
Wykonanie czesci zadania przez podmiot niebedacy strong umowy
(zgodnie z art. 16 ust. 4 ustawy)*

1. Zleceniodawca wyraza zgode na realizacje przez Zleceniobiorce(-cow) nastepujacych dziatan
we WSpOtpracy z podmiotemM trZECIM .. ....eei i e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e araraaara—a
(okreslenie czesci zadania publicznego wraz ze wskazaniem nazwy dziatania zgodnie z pkt Ill.4 oferty
lub pozycji kalkulacji przewidywanych kosztéw ?4).

2. Za dziatania badz zaniechania podmiotu, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca (-cy) odpowiada(-jg)
jak za wiasne.

§ 5.
Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw

1. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow okreslonymi
w kalkulacji przewidywanych kosztéw, w wielkoSciach i na zasadach okre$lonych w ogtoszeniu
konkursowym, w ktérym okreslono, ze dopuszczalne jest zwiekszenie poszczegdlnego kosztu nie wiecej
niz o 25 %25 jego wysokosci, z zastrzezeniem § 3 ust. 8.

2. Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza sie za pobranie czesci dotacji w nadmierne;j
wysoko$ci.

§6.
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego

1. Zleceniobiorca(-cy) jest/sg zobowigzany(-ni) do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z pdzn.
zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegodlnych operacii ksiegowych.

2. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo-ksiegowej oraz dokumentacji stanowigcej zrédio informacji o osiggnietych rezultatach,
zwigzang z realizacjg zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,
w ktérym Zleceniobiorca(-cy) realizowat (-ali) zadanie publiczne.

3. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej
z realizacjg zadania, dotyczacej zaréwno dotacji, jak i innych s$rodkéw finansowych, zgodnie
z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci.

4. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, uznaje sie, w zaleznosci od zakresu jego
naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania publicznego, chyba ze z innych dowodéw
wynika, ze czes¢ albo catos¢ zadania zostata zrealizowana prawidiowo.

20 Wskazana warto$¢ musi by¢ zgodna z limitem wskazanym w ogtoszeniu konkursowym. 30% jest warto$cig maksymalna.
21 Postanowienie fakultatywne. Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).

22 Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych. Postanowienie fakultatywne.

2 pPostanowienie fakultatywne.

24 W przypadku zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji) nalezy wskaza¢ cze$¢ zadania publicznego,
ktora bedzie realizowana we wspétpracy z podmiotem trzecim, wraz z pozycjg szacunkowej kalkulacji kosztéw zgodnie z pkt IV
oferty.

25 Wskazana warto$¢ musi by¢ zgodna z limitem wskazanym w ogtoszeniu konkursowym. 25% jest warto$cig maksymalng.
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§7.

Obowiazki i uprawnienia informacyjne

. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do umieszczania logo Zleceniodawcy lub* / i* informacji,

ze zadanie publiczne jest wspétfinansowane*/finansowane* ze srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy
poprzez zastosowanie formuly: ,Zadanie sfinansowane/dofinansowane ze Srodkéw z budzetu
Wojewddztwa Mazowieckiego™. Logo i informacja powinny sie znalezé na wszystkich materiatach,
w szczegollnosci  promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczgcych
realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielko$¢ i przeznaczenie tego
nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposéb zapewniajgcy jego dobrg
widocznosc.

. Wytyczne do stosowania herbu Wojewddztwa Mazowieckiego oraz logo Marki Mazowsze”, dostepne sg

na stronie internetowej www.mazovia.pl w zaktadce Marka Mazowsze™*.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do uzyskania akceptacji projektéw materiatow, o ktérych mowa w ust. 2,
w Departamencie Kultury, Promocji i Turystyki w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie, przesylajgc je na adres: siw@mazovia.pl?® przed ich realizacjg
i upowszechnieniem.

Informacje o sposobie realizacji zobowigzania okreslonego w ust. 1 Zleceniobiorca obowigzany jest ujg¢
w sprawozdaniu, o ktérym mowa w § 10 ust. 5.

Zleceniobiorca(-cy) upowaznia(jg) Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie,
radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy(-cow),
przedmiotu i celu, na ktéry przyznano s$rodki, informacji o wysokosci przyznanych $rodkéw oraz
informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

Zleceniobiorca jest zobowigzany informowaé na biezgco, jednak nie pézniej niz w terminie 14 dni od daty
zaistnienia zmian, w szczegoélnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw telefonéw oséb upowaznionych do reprezentaciji;
2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.

W przypadku nieokreslenia w umowie badZz harmonogramie realizacji zadania publicznego dziennych
dat realizowanych przedsiewzie¢ Zleceniobiorca zobowigzuje sie do ich przestania na adres email
Zleceniodawey: ........ccoiiiiiiiiiiiinen, @mazovia.pl, bez wezwania z co najmniej dwutygodniowym
wyprzedzeniem lub w terminie wczesniejszym na wezwanie Zleceniodawcy.

§8.

Kontrola zadania publicznego
Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce(-cow), w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz $rodkdw, o ktérych mowa w § 3 ust.
5. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakornczeniu
do czasu ustania zobowigzania, o ktérym mowa w § 6 ust. 2.
Kontrola realizacji zadania przeprowadzana jest na zasadach okreslonych w regulaminie kontroli
obowigzujgcym u Zleceniodawcy, na co Zleceniobiorca(y) wyraza(ja) zgode. Regulamin kontroli
dostepny jest na stronie www.mazovia.pl.
W przypadku gdy, dziatania w ramach realizacji zadania publicznego sg realizowane przez
Zleceniobiorce(-6w) w formie zdalnej (on-line — np. w formie szkolenia, seminarium, konferencji)
przeprowadzenie kontroli tego dziatania nastepuje poprzez przekazanie Zleceniodawcy danych
dostepowych do wydarzenia on-line. Nastepnie nalezy postepowac analogicznie jak w przypadku
zadania realizowanego stacjonarnie.
W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce mogg badaé
dokumenty i inne nosniki informaciji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania publicznego, oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych
wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca(-cy) na zgdanie kontrolujgcego zobowigzuje(-ja) sie

26

Mozliwe jest podanie adresu e-mail pracownika Zleceniodawcy, ktéry bedzie posredniczyt w kontaktach Zleceniobiorcy z Biurem
Marki i Wizerunku w Departamencie Kultury, Promocji i Turystyki w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Mazowieckiego
w Warszawie.”
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dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informaciji
w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy(-cow), jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane réwniez w siedzibie Zleceniodawcy.
. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce(-cow),
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na celu
ich usuniecie.

. Zleceniobiorca(-cy) jest/sg zobowigzany(-ni) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskéw i zalecen, o ktéorych mowa w ust. 6, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie
ich wykonania Zleceniodawcy.

§9.

Ochrona danych osobowych przekazywanych w ramach umowy

. Strony oswiadczajg, ze w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych na potrzeby niniejszej umowy

wspolnie realizujg obowigzki Administratora Danych Osobowych zgodnie z art. 26 Rozporzgdzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE

L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), dalej zwanego ,RODOQO”.

. Kazda ze stron przetwarza dane osobowe w rozumieniu RODO, w zwigzku z rozliczeniem lub kontrolg,

o ktérej mowa w § 8.

. Zleceniobiorca jest zobowigzany do przekazania Zleceniodawcy danych osobowych wytgcznie

w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji lub rozliczenia niniejszej umowy. Wszelkie dane

osobowe wykraczajgce poza powyzszy zakres powinny by¢ zanonimizowane przed ich przekazaniem.

. Strony oswiadczajg, ze zgodnie z art. 24 RODO posiadajg srodki techniczne i organizacyjne, majace na

celu zapewnienie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami RODO oraz stosujg srodki

bezpieczenstwa spetniajgce wymogi RODO, w szczegdlnosci zobowigzuja sie:

1) przetwarzac¢ przekazane dane osobowe zgodnie z niniejszg Umowa, przepisami RODO oraz innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego;

2) powstrzymywac sie od dziatah faktycznych i prawnych, ktére mogtyby w jakikolwiek sposéb naruszyc¢
ochrone danych osobowych albo narazi¢ drugg Strone na odpowiedzialno$¢é cywilng, administracyjng
lub karnag;

3) zapewni¢, ze dostep do danych osobowych mogg mie¢ jedynie pracownicy lub wspotpracownicy,
ktérzy otrzymali upowaznienie i polecenie do przetwarzania tych danych lub ktérym powierzono ich
przetwarzanie.

. Zakres odpowiedzialnosci Zleceniodawcy z tytutu wspoétadministrowania danymi (w tym za realizacje

praw przystugujgcych osobie, ktérej dane dotyczg) obejmuje wylgcznie dane osobowe przekazane

przez Zleceniobiorce(-céw) niezbedne do rozliczenia niniejszej umowy lub przekazane w ramach

kontroli, o ktérej mowa w § 8.

. Zakres odpowiedzialnos$ci Zleceniobiorcy(-céw) (w tym za realizacje praw przystugujgcych osobie, ktorej

dane dotyczg) obejmuje przetwarzanie danych osobowych w pozostatym zakresie wynikajgcym

Z niniejszej umowy, i jej prawidtowej realizaciji.

. Zakres odpowiedzialnosci ,Zleceniobiorce(-cow)” z tytutu wspotadministrowania danymi obejmuje —

w razie koniecznosci — realizacje obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 i 14 RODO

zarébwno w imieniu wilasnym jak i na rzecz Zleceniodawcy. W celu realizacji ww. obowigzku

informacyjnego Zleceniobiorca (-cy) przekazuje (-jg) osobom, ktérych dane dotyczg klauzule
informacyjng stanowigcag zatgcznik nr ....... do umowy albo implementuje jej tre$¢ do wtasnej klauzuli
informacyijne;.

. W ramach obowiagzku informacyjnego, o ktérym mowa w ust. 7, Zleceniobiorca przekazuje osobom,

ktérych dane dotyczg, informacje o ustaleniach poczynionych pomiedzy Stronami dotyczgcych

wspotadministrowania ich danymi.
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9. Z tytulu realizacji obowigzkéw wynikajgcych z wspoétadministrowania danymi osobowymi, Zzadnej
ze Stron nie przystuguje wynagrodzenie.

10.Kazda ze Stron pokrywa wiasne koszty i wydatki zwigzane z prawidtowym administrowaniem danymi
osobowymi.

11.Kazda ze Stron odpowiada we wiasnym zakresie odpowiedzialno$ci za dziatania i zaniechania oséb,
przy pomocy ktérych bedzie przetwarzata udostepnione dane osobowe (w tym Podmiotow
Przetwarzajgcych), jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

12.Kazda Strona odpowiada we wtasnym zakresie odpowiedzialnosci za szkody spowodowane swoim
dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem obowigzkéw, ktére RODO nakiada bezposrednio
na Administratora. Na mocy podstawie odpowiedzialnosci solidarnej, Stronom przystuguje w tym
zakresie wzajemne roszczenie regresowe.

13.Strony nie wyznaczajg wspodlnego punktu kontaktowego dla osdéb, ktdérych dane dotyczg, ale
zobowigzujg sie do niezwtocznego informowania sie o skladanych zgdaniach realizacji praw, o ktérych
mowa w art. art. 15-21 RODO - w zakresie w jakim zgdania dotyczg danych, ktérymi wspétadministruja.

§ 10.
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-cow)

1. Akceptacja sprawozdania polega na weryfikacji przez Zleceniodawce zatozonych w ofercie rezultatow
i dziatan Zleceniobiorcy, zgodnie z § 11.

2. Zleceniodawca moze wezwac Zleceniobiorce(-cow) do zlozenia sprawozdania czesciowego
z wykonywania zadania publicznego wedilug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do rozporzgdzenia
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzorow ofert i ramowych wzorédw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057)* / wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania
publicznego (Dz. U. poz. 2055)?’*. Zleceniobiorca(-cy) jest/sg zobowigzany(-ni) do dostarczenia
sprawozdania w terminie 30 dni od dnia dorgeczenia wezwania.

3. Zleceniobiorca(-cy) sktada(-jg) sprawozdanie czesciowe z wykonania zadania publicznego sporzgdzone

wedtug wzoru, o] ktorym mowa w ust. 2, w terminie(-nach):
28%

4. Zleceniobiorca(-cy) sktada(-jg) sprawozdanie czesciowe z wykonania zadania publicznego sporzadzone
wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakofczenia roku budzetowego?%*.

5. Zleceniobiorca(-cy) sktada(-jg) sprawozdanie kohcowe z wykonania zadania publicznego sporzadzone
weditug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego.

6. O zachowaniu terminu ztozenia sprawozdania, o ktéry mowa w ust. 3 i ust. 5, decyduje data ztozenia
podpisanej wersji sprawozdania wygenerowanej w pliku .pdf z systemu Witkac.pl. przez osoby
uprawnione do reprezentacji Zleceniobiorcy.

7. Zleceniodawca ma prawo zgdac, aby Zleceniobiorca(-cy), w wyznaczonym terminie, przedstawit(-ili)
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2—5. Zgdanie
to jest wigzace dla Zleceniobiorcy(-cow).

8. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2-5, w terminie Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorce(-cow) do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

9. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktorym mowa w ust. 8, skutkuje uznaniem dotacji za wykorzystang
niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.).

10.Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 2, 6 lub 8 moze by¢ podstawg
do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

27 Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).

2 Dotyczy zadania publicznego finansowanego w sposob okreslony w § 3 ust. 1 pkt 1 lit. b i pkt 2 (w transzach). Postanowienie
fakultatywne.

2 Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych.
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11.Zlozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce(-cow) jest réwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§ 11. Rozliczenie dotacji
1. Rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce poziomu osiggniecia zaktadanych przez

Zleceniobiorce w ofercie rezultatow i dziatan.

2. Weryfikacja poziomu osiggniecia zaktadanych rezultatéw i dziatan odbywata sie bedzie na podstawie

danych wskazanych w sprawozdaniu, o ktérym mowa w § 10 ust. 5.

3. Sprawozdanie z realizacji zadania zostanie zaakceptowane a dotacja rozliczona, jezeli wszystkie
dziatania w ramach zadania publicznego zostaty zrealizowane, a poziom osiggniecia kazdego

z zakfadanych rezultatow realizacji zadania publicznego wynosi nie mniej niz 80% poziomu zatozonego

w ofercie.

4. W przypadku, gdy:

1) nie wszystkie dziatania w ramach zadania publicznego zostatly zrealizowane lub poziom osiggniecia
jednego lub wiecej zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego wynosi mniej niz 80%
poziomu zatozonego w ofercie,

2) wszystkie dziatania w ramach zadania publicznego zostaly zrealizowane, a poziom osiggniecia
jednego lub wiecej zaktadanych rezultatéow realizacji zadania publicznego wynosi mniej niz 80%
poziomu zatozonego w ofercie,

Zleceniodawca po analizie dokumentacji przedstawionej przez Zleceniobiorce, rozlicza dotacje

lub kierujgc sie zasadg proporcjonalnosci ustala kwote dotacji podlegajgcg zwrotowi.

§12.
Zwrot srodkéw finansowych
1. Przyznane srodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku z realizacjg zadania
przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotaciji, Zleceniobiorca(-cy) jest/sg zobowigzany(-ni)
wykorzysta¢ w terminie:
1) 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego®,
2) 21 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego®!
— nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym jest realizowane zadanie publiczne.
2. Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca(-cy) jest/sg
zobowigzany(-ni) zwrdci¢:
1) w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 132,
2) w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 133)%;
3) odpowiednio do dnia 31 stycznia nastepnego roku kalendarzowego lub w przypadku gdy termin
wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w terminie 15 dni od dnia zakohczenia realizaciji
zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 134*,
3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze

zwrotowi w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych na rachunek bankowy Zleceniodawcy
O NUMEIZE oottt e eas Odsetki nalicza sie, poczgwszy od dnia
nastepujgcego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotaciji.

5. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi na zasadach
okre$lonych w ust. 2—4.

6. Kwota dotaciji:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

30 Dotyczy zadania realizowanego w kraju.

31 Dotyczy zadania realizowanego za granica.

32 Dotyczy zadania realizowanego w kraju.

33 Dotyczy zadania realizowanego za granica.

34 Dotyczy umowy zawieranej przez zleceniodawce bedacego jednostkg samorzadu terytorialnego.
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2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
- podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych,
na zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

§13.
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron
. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
za ktore Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity wyzszej w rozumieniu ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z pdzn. zm.), ktore
uniemozliwiajg wykonanie umowy.
. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek zwrotu
srodkow finansowych Strony okreslg w protokole.

§ 14.
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce(-cow)
. W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie niniejszej
umowy Zleceniobiorca(-cy) moze/mogg odstgpi¢ od umowy, skitadajac stosowne oswiadczenie
na pismie nie pozniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.
. Zleceniobiorca(-cy) moze/mogg odstgpi¢ od umowy, nie pozniej jednak niz do dnia przekazania dotaciji,
jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§ 15.

Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej
wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegolnosci zmniejszenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce(-cow) czesci lub catodci dotacji osobie trzeciej w sposob
niezgodny z niniejszg umowsa;

4) nieprzediozenia przez Zleceniobiorce(-cow) sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce(-cow) kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce(-cow) w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona przez
osoby do tego nieuprawnione.

. Zleceniodawca, rozwigzujgc umowe, okresli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi w wyniku stwierdzenia

okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci

podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku
bankowego, na ktéry nalezy dokonaé wptaty.

§ 16.
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji
. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za srodki pochodzgce z dotacji przez 5 lat od dnia ich zakupu.
. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem Ze Zleceniobiorca(-cy) zobowigze(-zg) sie przeznaczy¢ Srodki
pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celéw statutowych.
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§17.
Forma pisemna oswiadczen

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia skladane w zwigzku z niniejszg umowg wymagajg
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i mogg by¢ dokonywane w zakresie
niewptywajgcym na zmianeg kryteriow wyboru oferty Zleceniobiorcy(-cow).

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy bedg wyjasniane w formie pisemne;j
lub za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;.

3. W przypadku stwierdzenia koniecznosci zmiany umowy, Zleceniobiorca jest zobowigzany ziozyc¢
wniosek 0 zmiane warunkéw umowy nie pézniej niz ...... dni przed terminem koncowym wykonania
zadania, okreslonym w § 2 ust.1.

4. Aneks do umowy musi zosta¢ zawarty przed terminem kohcowym wykonania zadania, okreslonym
w § 2 ust.1.

§ 18.
Odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich

1. Zleceniobiorca(-cy) ponosi(-szg) wytagczng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
Zleceniodawca oraz Zleceniobiorca realizujgcy wspdlnie obowigzki Administratora Danych Osobowych,
o ktérych mowa w § 9 niniejszej umowy postepujg zgodnie z postanowieniami RODO oraz ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz.1781).

§ 19.
Postanowienia koncowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego,
w szczegoblnosci przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z
dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.— Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1440, z pdzn.
zm).

2. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zapewnienia dostepnosci dziatan realizowanych w ramach
zlecanego zadania publicznego w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

§ 20.
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda sie
staraly rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia, spér zostanie poddany pod
rozstrzygniecie sgdu powszechnego witasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

§ 21.
Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego dwoch
egzemplarzach dla Zleceniobiorcy i jednym egzemplarzu dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

43



ZALACZNIKI:

1. Oferta realizacji zadania publicznego.

2. Kopia aktualnego wyciggu z witasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego*.
Zaktualizowany plan i harmonogram dziatarinarok ...................

Zaktualizowana Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego.
Zaktualizowana szacunkowa kalkulacja kosztéw realizacji zadania®.

Zaktualizowany opis poszczegdlnych dziatan.

Klauzula informacyjna.

Umowa o wspétpracy oferentéw w przypadku oferty wspdinej.

© N Uk

Uchwata Nr......... Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia ........... r., poz. ........ wykazu.
Symbol i nazwa zadania zgodne z obowigzujgcym planem finansowym Urzedu: ................
Dziat ............. rozdziat .................... § .o

POUCZENIE
Zaznaczenie ™", np.: "rejestrze* / ewidencji*", oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz

i pozostawi¢ prawidtowg. Przyktad: "rejestrze* / ewidenciji *".

Konstruujgc umowe na podstawie niniejszego wzoru, nalezy stosowaé sie do wskazan zawartych
w przypisach odnoszacych sie do poszczegdlnych postanowien.

UWAGA! Niniejszy wzor ma charakter ramowy. W przypadkach nieprzewidzianych we wzorze umowy
jej tres¢ moze zostac uzupetniona lub zmieniona o ile zmiany te nie bedg z nim sprzeczne.

35 Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacii).
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Zalacznik nr ...... do umowy

Klauzula informacyjna

Uprzejmie informujemy, ze administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Mazowieckie, dane
kontaktowe: Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagiellohska 26, 03-719

Warszawa, tel. (22) 5979-100, email: urzad marszalkowski@mazovia.pl, ePUAP: /umwm/esp.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowa¢ sie pod adresem

e-mail: iod@mazovia.pl.

Pani/Pana dane osobowe:

1) bedg przetwarzane w zwigzku z zadaniem realizowanym w interesie publicznym, o ktérym mowa w art.
4 ust. 1 pkt 33 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie, na
ktére organizacja pozytku publicznego otrzymata dotacje z budzetu wojewddztwa — w zwigzku z
rozliczeniem zadania lub kontrolg jego realizaciji;

2) moga by¢ udostepnione podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepiséw prawa
oraz $wiadczgcym obstuge administracyjno-organizacyjng Urzedu;

3) beda przechowywane nie dtuzej, niz to wynika z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach.

W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, przystuguje Pani/Panu prawo zgdania:

1) dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
whniesienia sprzeciwu, z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacja;

2) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych

(szczegdty na stronie internetowej https://uodo.gov.pl).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Brak podania danych skutkowa¢ bedzie brakiem mozliwosci

udziatu w zadaniu publicznym, o ktérym mowa powyze;.
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